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[bookmark: _Toc3587][bookmark: _Toc24452][bookmark: _Toc626][bookmark: _Toc9829]管控中心
把U盾插入电脑USB接口。输入网址：https://corbankpro.gzcb.com.cn:8666/Cms/login.do，或登录广州银行官方网站在“公司业务”子页点击“幸福金管家用户登录”，电脑桌面跳出现金管理平台系统登录页面，如下图：

[bookmark: _Toc24608][bookmark: _Toc30733][bookmark: _Toc4674][bookmark: _Toc1803]密码管理
管理员初始密码参见密码信封，操作员的初始密码默认为888888。
当以初始密码登陆系统时，系统会给出修改密码的提示，如下图
          
· [bookmark: _Toc269992300]个人信息管理
登陆后直接进入【个人信息管理】页面。只有修改过密码后才能进行业务操作。(注意：修改后的新密码不能全是数字，且长度不能小于6位数)，修改密码保存后，重新进入系统后可做相应业务操作。
    
当用户当天登陆系统密码输入错误五次，系统会禁止该用户当天登陆系统。若企业操作员的密码被锁，请与企业管理员联系。若企业管理员密码被锁，请与我行联系，由分行产品经理重置企业管理员密码，重置后的企业管理密码默认为888888。
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管理员进行结算中心维护 ，一般集团企业将母公司设置为结算中心。结算中心代码企业自编，如：1000。
	


[bookmark: _Toc29304][bookmark: _Toc10863][bookmark: _Toc15943][bookmark: _Toc27282][bookmark: _Toc15504]结算中心创建用户
管理员针对结算中心对应U-KEY用户（包括管理员和操作员）创建用户。用户代码企业自编，如操作员：100101，100102，100103……，



[bookmark: _Toc13750][bookmark: _Toc26311][bookmark: _Toc23447][bookmark: _Toc16923][bookmark: _Toc7571]结算中心用户维护
管理员分别对所有用户（包括管理员和操作员）进行维护，包括管理单位的“特殊管理单位”、权限的“特殊功能权限”。用户维护采用“双管理员模式”，即一名管理员维护提交后，由另一名管理员审批后才生效。



[bookmark: _Toc4640][bookmark: _Toc15222][bookmark: _Toc22000][bookmark: _Toc15735][bookmark: _Toc24406]“特殊管理单位”维护
管理员对所有用户（包括管理员和操作员）维护具体结算中心（单位）具体模块的操作权限，系统自动配置相应参数。用户如果没有某模块权限，在使用该模块时系统提示无该单位（模块）权限。



点击“设置”可选择具体模块，也可点击“操作名称”进行全选。



[bookmark: _Toc23625][bookmark: _Toc5528][bookmark: _Toc21704][bookmark: _Toc9608][bookmark: _Toc20645]“特殊功能权限”维护
管理员对所有用户（包括管理员和操作员）维护具体模块的查看权限。用户如果没有某模块权限，在系统没有无该模块的视图。






所以，“特殊功能权限”维护与“特殊管理单位”维护是相互关联的，只维护了“特殊功能权限”而没有维护“特殊管理单位”，则只可以查看视图，却不可以操作，因为系统没有配置参数；而只维护了“特殊管理单位”而没有维护“特殊功能权限”，则没有相应模块的视图，无法进行模块。

[bookmark: _Toc30753][bookmark: _Toc29657][bookmark: _Toc25244][bookmark: _Toc15148][bookmark: _Toc28233]角色管理（非必须）
为方便管理员对用户（包括管理员和操作员）分类管理、或批量维护，系统提供了灵活的角色管理模块。除了管理员组以外，管理员可以自定义角色组，如：经办组、复核组、综合查询组……，并给各角色组分配结算中心、分配功能、分配用户（支持给角色分配组员，也支持给组员定义角色）。
角色管理采用“双管理员模式”，即一名管理员维护提交后，由另一名管理员审批后才生效。

[bookmark: _Toc14039][bookmark: _Toc15667][bookmark: _Toc2049][bookmark: _Toc6900][bookmark: _Toc12891]自定义角色组
管理员在管控中心-权限管理-结算中心管理-结算中心角色管理模块通过“编辑”、“添加角色”进行自定义角色组。系统已默认了几组角色，供客户直接分配结算中心、功能。


[bookmark: _Toc25845][bookmark: _Toc2929][bookmark: _Toc10368][bookmark: _Toc4250][bookmark: _Toc30768]角色分配结算中心、功能
一、管理员给各角色组分配所属的结算中心。选择对应的结算中心，点击“添加”。
二、管理员给各角色组分配功能模块。


[bookmark: _Toc17394][bookmark: _Toc77][bookmark: _Toc8695][bookmark: _Toc4145]分配角色
分配角色有2种方法，管理员任选其一：
1、 给角色分配组员，在管控中心-权限管理-结算中心管理-结算中心角色管理模块分配：



2、 给组员定义角色，在管控中心-权限管理-结算中心管理-用户维护模块分配：



[bookmark: _Toc9953][bookmark: _Toc22260][bookmark: _Toc31685][bookmark: _Toc17632][bookmark: _Toc558]普通单位维护（非必须）
一般集团企业将母公司设置为结算中心，其他子公司、分公司或联系单位则进行普通单位维护。参照结算中心，也有“创建单位”、“创建用户”、“用户维护”等功能，支持普通单位成员通过UKEY登录系统进行相应操作。
管理员在管控中心-权限管理-单位管理模块进行维护。





[bookmark: _Toc11669][bookmark: _Toc5270][bookmark: _Toc10776][bookmark: _Toc7570][bookmark: _Toc11750]开户银行信息及账号维护
[bookmark: _Toc23163][bookmark: _Toc22848][bookmark: _Toc10164][bookmark: _Toc26525][bookmark: _Toc15704]开户银行信息维护
管理员在管控中心-基础数据-银行信息-银行信息维护模块维护本结算中心（单位）的开户银行信息。其中，银行代码企业自编，如：1000、2000、3000……



点击“选择”按钮，选择“银行类型”后，可在“银行名称”录入关键字查询并选择开户银行。


[bookmark: _Toc27096][bookmark: _Toc9848][bookmark: _Toc2571][bookmark: _Toc18177][bookmark: _Toc18264]账号维护
操作员在资金中心-银行账户管理-在线账号-银行账号维护模块维护本结算中心（单位）的开户银行账号。如果没有维护，系统不支持该账户的资金管理操作。



[bookmark: _Toc26006][bookmark: _Toc18529][bookmark: _Toc4595][bookmark: _Toc17683][bookmark: _Toc25358]账号授权及付款方式分配
管理员在管控中心-权限管理-数据权限分配-账号授权，点击“分配用户”。



授权用户查询账号余额、转账等权限。



管理员在管控中心-权限管理-数据权限分配-付款方式分配，给相应的结算中心（单位）分配付款方式，其中默认付款方式为“直接汇款”，方便资金跨行汇款。


[bookmark: _Toc16506][bookmark: _Toc25444][bookmark: _Toc9366][bookmark: _Toc28830][bookmark: _Toc18578]审批管理
企业根据实际需要自定义业务审批流程，即具体业务模块由哪个用户审批，支持多人多级审批设置。



点击具体业务模块，单点“编辑”。


支持支持多人多级审批设置，也可根据金额不同，设置不同审批人：如1000万以下A用户审批，1亿元以下B用户审批。



支持批量设置审批流程，以某业务流程为参照，复制到其他业务流程。选择源流程、目标流程后，点击“复制”。
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[bookmark: _Toc31342][bookmark: _Toc7403][bookmark: _Toc18480][bookmark: _Toc20612][bookmark: _Toc19467][bookmark: _Toc6942][bookmark: _Toc16524][bookmark: _Toc1221][bookmark: _Toc8340][bookmark: _Toc22039][bookmark: _Toc31942][bookmark: _Toc23860][bookmark: _Toc32754]
报表中心
本系统是以查询业务为主，可以查询各个企业成员单位在资金中心开设账户的账号余额信息，可以查询各个企业单位的银行账号的历史明细信息。

[bookmark: _Toc24242][bookmark: _Toc20017][bookmark: _Toc16134][bookmark: _Toc11548][bookmark: _Toc21348][bookmark: _Toc445886559][bookmark: _Toc32387][bookmark: _Toc3975][bookmark: _Toc7382][bookmark: _Toc9004][bookmark: _Toc2134][bookmark: _Toc31932][bookmark: _Toc12989][bookmark: _Toc3672][bookmark: _Toc445884777][bookmark: _Toc445894614]银行报表
银行报表功能提供银行账户实时余额，历史余额，当日交易明细，历史交易明细的查询。
[bookmark: _Toc30323][bookmark: _Toc32017][bookmark: _Toc5726][bookmark: _Toc17344][bookmark: _Toc8945][bookmark: _Toc16012][bookmark: _Toc24981][bookmark: _Toc16729]银行当前余额
用户可以根据查询页面里的查询项，包括单位、银行、币别和账户属性来查看银行当前余额信息。



· 功能描述
用于查询建设银行在线账号的当日余额信息，这里的信息与银行是同步更新的。
· 操作步骤
查询员进入系统后依次点击【报表中心】【银行报表】【银行当前余额】进行操作
可查看纳入银企直连银行账户实时余额。
[bookmark: _Toc3124][bookmark: _Toc12270][bookmark: _Toc10862][bookmark: _Toc31657][bookmark: _Toc1685][bookmark: _Toc25983][bookmark: _Toc6910][bookmark: _Toc31044]银行当日明细
用户可以根据查询页面里的查询项，包括银行类别，交易金额范围，对方账号，本方账号，对方户名，账户属性，币别，金额单位等因素查看当日明细信息。
[bookmark: _Toc9471][bookmark: _Toc8355][bookmark: _Toc185][bookmark: _Toc3368][bookmark: _Toc29539][bookmark: _Toc262912016][bookmark: _Toc27956][bookmark: _Toc1974]银行历史明细
用户可以根据查询页面里的查询项，包括银行类别，交易金额范围，对方账号，本方账号，对方户名，账户属性，币别，金额单位等因素查看账户历史明细信息。



[bookmark: _Toc6235][bookmark: _Toc10407][bookmark: _Toc11839][bookmark: _Toc7533][bookmark: _Toc32701][bookmark: _Toc17200]银行余额汇总


[bookmark: _Toc30467][bookmark: _Toc16945][bookmark: _Toc19829][bookmark: _Toc22970][bookmark: _Toc7830][bookmark: _Toc30424]银行明细汇总报表


[bookmark: _Toc30179][bookmark: _Toc23720][bookmark: _Toc7386][bookmark: _Toc23942][bookmark: _Toc2706][bookmark: _Toc3425]内部账号查询



[bookmark: _Toc269][bookmark: _Toc20038][bookmark: _Toc12257][bookmark: _Toc18835][bookmark: _Toc9960][bookmark: _Toc22492]预算报表


[bookmark: _Toc18897][bookmark: _Toc25442][bookmark: _Toc20572][bookmark: _Toc14153][bookmark: _Toc31633][bookmark: _Toc24842]融资报表

[bookmark: _Toc15813][bookmark: _Toc25224][bookmark: _Toc28816][bookmark: _Toc27614][bookmark: _Toc21353][bookmark: _Toc2476][bookmark: _Toc8770][bookmark: _Toc445894615][bookmark: _Toc24292][bookmark: _Toc10791][bookmark: _Toc5494][bookmark: _Toc10723][bookmark: _Toc445886560][bookmark: _Toc19728][bookmark: _Toc31646]票据报表







[bookmark: _Toc29274][bookmark: _Toc29630][bookmark: _Toc15142][bookmark: _Toc30233][bookmark: _Toc25788][bookmark: _Toc7876]
结算中心
[bookmark: _Toc7057][bookmark: _Toc5623][bookmark: _Toc445894616][bookmark: _Toc28423][bookmark: _Toc10107][bookmark: _Toc3702][bookmark: _Toc445886561][bookmark: _Toc25104][bookmark: _Toc15905][bookmark: _Toc11449][bookmark: _Toc21290][bookmark: _Toc12464][bookmark: _Toc31079][bookmark: _Toc16948][bookmark: _Toc27927]录入付款单据
· [bookmark: _Toc24978][bookmark: _Toc592][bookmark: _Toc445894617][bookmark: _Toc29115][bookmark: _Toc28153]直接汇款
  直接汇款：成员公司提出付款请求、并且选择付款方式为直接汇款，成员公司领导审批后，在不超出资金预算并且该公司在支出账户银行存款余额足够的情况下，系统自动将付款申请发送到接口，接口处理成功后反馈结果给成员公司。注：此付款方式资金中心不需做账务处理，如果是支票、外币付款也需要在此录入付款单据。
进入系统后依次点击『结算中心』【付款转账】【付款单录入】进行操作，如下图所示:
         
如上图所示，首先选择付款方式为“直接汇款”，付款账号选择为真实的银行账号，选择地域标志，跨行标志，再选择对应的预算科目，录入金额、用途。 如上图所示相关信息录入完毕，点击，然后通知审批员审批，审批完成，付款指令直接发送到银行处理。 
· [bookmark: _Toc9499][bookmark: _Toc445894618][bookmark: _Toc21699][bookmark: _Toc22320][bookmark: _Toc23754]付款单导入
先下载excel模板，解压后，按照模板的信息录入数据，录入完毕，保存。如下图

以上录入过程凡是标黄色的为必填项，否则无法导入，金额格式为1000.00，没有千分号，日期的格式为2012.2.14，其他相关字段的填写请参照模板格式。
然后再进入网上银行，点击导入即可。如，先点击“浏览”找到对应的文件。如下图

选择需要导入的文件然后再点击“导入”，导入数据后只表示付款单录入完成，选择单据，然后再点击“批量提交”即可。
· [bookmark: _Toc445894619][bookmark: _Toc22660][bookmark: _Toc2425][bookmark: _Toc23188][bookmark: _Toc25001]修改录入单据
修改付款单据，暂存的单据在这里可看见，可编辑、删除，可查看单据的详细信息，可查看单据审批状态。同时付款指令跟踪批量无效也是在这里做编辑、删除。
单击【付款】【修改录入单据】，显示需要修改的单据。
此页面可对修改的单据进行修改或删除等操作。需要对单据进行修改时，单击‘编辑’，进入付款单编辑界面。 
· [bookmark: _Toc5319][bookmark: _Toc24921][bookmark: _Toc24656][bookmark: _Toc31785][bookmark: _Toc445894620]修改打回单据
打回单据是指的录入员录入完了付款申请单并且已经提交审批后，而审批不通过而产生或结算中心记账打回的一种单据。
单击【付款转账】【修改打回单据】，显示需要修改的打回单据。

此页面可对打回的单据进行修改或删除等操作。需要对单据进行修改时，单击‘编辑’，进入付款单编辑界面。 

· [bookmark: _Toc445894621][bookmark: _Toc4515][bookmark: _Toc14940][bookmark: _Toc19136][bookmark: _Toc21803]撤销付款单据
录入员对提交未审批的付款单，可以撤销付款单据。
单击撤销付款单据，显示可撤销付款单信息，如下图所示。

如果发现此单据有问题可以选择此单据主动撤销，然后在修改录入单据进行修改。
· [bookmark: _Toc8101][bookmark: _Toc27123][bookmark: _Toc8020][bookmark: _Toc32447][bookmark: _Toc445894622]付款指令跟踪
[bookmark: _Toc316994363]付款指令跟踪可查看即时付款结果，如下图所示：

· 往来客户信息维护
当需要提前将供应商维护系统，或者需要修改供应商信息可以用此功能。如下图所示：
点击修改如下图所示：

· [bookmark: _Toc316994364]查看客户资料
可以对供应商资料进行明细的查询和导出。如下图所示：

· [bookmark: _Toc30460][bookmark: _Toc1412][bookmark: _Toc121891450][bookmark: _Toc120327163][bookmark: _Toc445894623][bookmark: _Toc16435][bookmark: _Toc3812][bookmark: _Toc129686502]余额查询 
单击『业务查询【余额】，系统显示出具有管理权限的成员公司。如下图：

· [bookmark: _Toc23013][bookmark: _Toc28375][bookmark: _Toc31835][bookmark: _Toc10125][bookmark: _Toc445894624][bookmark: _Toc129686505][bookmark: _Toc121891453][bookmark: _Toc120327166]付款查询
付款查询给您提供了一个能够实时在线查看付款单状态的平台。在这里您可以通过查看付款单据当前的状态就能够知道付款流程已经执行到哪一部分，方便用户随时掌握付款信息的情况。可供查询的条件分帐号、会计凭证号、时间段、金额范围、收款人、付款单据状态（如打回、已审批、已删除等）。如下图：

[bookmark: _Toc3453][bookmark: _Toc8500][bookmark: _Toc21784][bookmark: _Toc22995][bookmark: _Toc3499][bookmark: _Toc22588][bookmark: _Toc19265][bookmark: _Toc15068][bookmark: _Toc24826][bookmark: _Toc25953][bookmark: _Toc8320][bookmark: _Toc1969][bookmark: _Toc2973][bookmark: _Toc30644]代发工资
代发工资，主要实现广州银行代发工资接口，通过按照银行提供模版导入工资清单，经过审核之后发送给银行接口，并反馈结果状态。
[bookmark: _Toc11912][bookmark: _Toc14358][bookmark: _Toc19953][bookmark: _Toc29858][bookmark: _Toc6304][bookmark: _Toc32751][bookmark: _Toc32490][bookmark: _Toc26042][bookmark: _Toc13758][bookmark: _Toc10745][bookmark: _Toc1400][bookmark: _Toc26032][bookmark: _Toc23209][bookmark: _Toc26838]代发工资制单
单击【代发工资】【代发工资制单】，系统显示单位结构树（只有用户已分配的单位才能在结构树里显示，可通过【基础数据维护】【权限管理】【用户权限管理】【用户维护】来分配用户使用的单位），如下图所示：
         
如果用户只有管理一个单位的权限，直接进入该单位代发工资制单界面，如果有管理多个单位的权限，单击需要录入代发工资的单位，进入代发工资制单的界面： 
1、先下载代发工资模板，输入好相对应的代发工资员工的信息后放在相应的路径下，浏览选择该路径下的后导入该单据，导入的数据状态为暂存状态同时传递到【代发工资制单】界面状态为暂存状态，必须定义审批才能提交，定义审批流程，单据传递到审批系统。
2、导入成功的单据可以点击【查询明细】进入明细项，明细项的信息和导入模板信息一致。
3、勾选复选框后点击【批量提交审批】进行批量提交。
如下图所示：

[bookmark: _Toc17672][bookmark: _Toc8922][bookmark: _Toc24065][bookmark: _Toc20589][bookmark: _Toc20347][bookmark: _Toc27888][bookmark: _Toc12572][bookmark: _Toc29934][bookmark: _Toc14542][bookmark: _Toc19742][bookmark: _Toc7719][bookmark: _Toc12929][bookmark: _Toc449][bookmark: _Toc12590]代发工资修改
代发工资制单修改，只允许修改收款人姓名和工号、银行账号、工资用途、备注，付款人信息不允许修改，保存提交审批。单击【代发工资】【代发工资制单修改】，系统显示单位结构树（只有用户已分配的单位才能在结构树里显示，可通过【基础数据维护】【权限管理】【用户权限管理】【用户维护】来分配用户使用的单位）：


如果用户只有管理一个单位的权限，直接进入该单位代发工资制单界面，如果有管理多个单位的权限，单击需要录入代发工资的单位，进入代发工资制单修改的界面：

输入项说明：
退单类型：指删除时要备注退单类型。
删除原因：删除单据时要写入删除原因。 
付款账号：系统存在的账号且要对应开户行。
预算科目：预算系统维护好的科目。
操作说明

[bookmark: _Toc16566][bookmark: _Toc16561][bookmark: _Toc22784][bookmark: _Toc11855][bookmark: _Toc2843][bookmark: _Toc24328][bookmark: _Toc2792][bookmark: _Toc1639][bookmark: _Toc7306][bookmark: _Toc26800][bookmark: _Toc3166][bookmark: _Toc24840][bookmark: _Toc2227][bookmark: _Toc20136]代发工资结果查询
代发工资制单主要实现查询代发工资支付结果情况。单击【代发工资】【代发工资结果查询】，系统显示单位结构树（只有用户已分配的单位才能在结构树里显示，可通过【基础数据维护】【权限管理】【用户权限管理】【用户维护】来分配用户使用的单位）：


如果用户只有管理一个单位的权限，直接进入该单位代发工资制单界面，如果有管理多个单位的权限，单击需要录入代发工资的单位，进入代发工资结果查询的界面且发放日期是降序排序：

点击操作中的【查看】可以看到明细，如下图：

[bookmark: _Toc16550][bookmark: _Toc19448][bookmark: _Toc11599][bookmark: _Toc27624][bookmark: _Toc20832][bookmark: _Toc17567][bookmark: _Toc13524][bookmark: _Toc14171][bookmark: _Toc4715][bookmark: _Toc27353][bookmark: _Toc8555][bookmark: _Toc14073][bookmark: _Toc17871][bookmark: _Toc20378]电子回单
· 主要提供成员单位电子回单的打印、验证功能。
[bookmark: _Toc26315][bookmark: _Toc1102][bookmark: _Toc25115][bookmark: _Toc15559][bookmark: _Toc22414][bookmark: _Toc28390][bookmark: _Toc24537][bookmark: _Toc13057][bookmark: _Toc9794][bookmark: _Toc16572][bookmark: _Toc1566][bookmark: _Toc2181][bookmark: _Toc23225][bookmark: _Toc18002]内部回单查询
· 点击【电子回单】【内部回单查询】，如下图所示：

· 选择满足条件的查询条件，按〖提交〗，可查询到数据，查看到的记账日期是降序排序。 
· 可单张也可选择多张未打印的电子回单，点击〖查看/打印〗、〖全部打印〗系统提示弹出是否确定打印或者取消提示框，如下图所示：

· 如果该电子回单没打印，可查看打印，点击〖查看/打印〗，进入查看打印页面：

· 点击打印按钮系统弹出提示框，选择确定则打印该单据，选择取消则不打印该单据，如下图：

· 如果曾打印过，系统不允许再打印，并友好提示，如下图：

[bookmark: _Toc22914][bookmark: _Toc7263][bookmark: _Toc2186][bookmark: _Toc29053][bookmark: _Toc8335][bookmark: _Toc14595][bookmark: _Toc22040][bookmark: _Toc3443][bookmark: _Toc23446][bookmark: _Toc10104][bookmark: _Toc29551][bookmark: _Toc4297][bookmark: _Toc19331][bookmark: _Toc7471]内部回单验证
· 此功能模块主要实现纸制电子回单和系统电子回单的核验，辨别电子回单的真伪。
· 点击【电子回单】【内部回单验证】，进入校验页面，如下图：

· 选择满足条件的数据（如果条件不满足，系统会提示错误），按〖下一步〗，进入通知单验证页面（每种通知单验证的数据项有所不同），如下图：

· 输入满足条件的数据，按〖验证〗，如果数据正确，系统会提示验证成功，否则，系统会提示验证数据有错误。如下图：

[bookmark: _Toc12606][bookmark: _Toc10250][bookmark: _Toc30792][bookmark: _Toc31760][bookmark: _Toc20496][bookmark: _Toc20662][bookmark: _Toc23775][bookmark: _Toc28979][bookmark: _Toc8381][bookmark: _Toc18900][bookmark: _Toc15581][bookmark: _Toc1322][bookmark: _Toc11550][bookmark: _Toc11969]银行回单查询
· 点击【电子回单】【银行回单查询】，进入页面，电子回单通用打印格式和打印界面如下，上方为查询条件，只有上方查询条件输入后，并点击〖查询〗，才会显示出满足条件的数据，如下图所示：

· 点击〖查询〗后的界面如下图所示：

· 在上述界面中，操作列包含查看和打印操作。点击‘查看’链接，可查看到单据的详细信息。点击‘打印’，既可以查看到详细信息，也可打印预览和打印。
· 点击〖批量打印〗，需选中一个或者多个电子回单。
· 点击〖导出excel〗，即把界面中显示出来的电子回单保存到excel表格中。
· 点击〖导出所有excel〗，即把查询出的全部电子回单保存到excel表格中。
· 点击〖导出txt〗，即把界面中显示出来的电子回单保存到txt文档中。
· 点击〖导出所有txt〗，即把查询出的全部电子回单保存到txt文档中。
[bookmark: _Toc8972][bookmark: _Toc78][bookmark: _Toc16776][bookmark: _Toc18894][bookmark: _Toc31314][bookmark: _Toc13891][bookmark: _Toc9251][bookmark: _Toc23164][bookmark: _Toc17375][bookmark: _Toc4678][bookmark: _Toc32065][bookmark: _Toc409][bookmark: _Toc21195][bookmark: _Toc32366]限额管理
【功能概述】
· 限额管理主要提供账户限额功能，设置年累计额、单笔限额、当日限额、当日笔数后，账户超过设定额度系统将提示无法付款，单笔额度超过100万的付款单，系统会进行温馨提示
【操作界面】

【操作说明】
1、 点击【添加】按钮，进入添加页面进行账号限额设置，检查添加页面元素；
2、输入限额账号、限额信息，点击提交，提示“添加成功” ，账号限额信息显示在账号限额主页面视图列表中，限额成功的付款账号在付款时就要判断年累计金额、日累计金额、日累计笔数、日单笔限额等参数是否超出限额，不超出限额，才能付款；
3、超出限额，系统会提示：付款金额超出日单笔限额，提示“付款账号交易金额大于日单笔限额，交易失败”；付款金额超出日累计金额，提示“付款账号交易日累计金额超出限额，交易失败”；付款金额超出日累计笔数，提示“付款账号交易日累计笔数超出限额，交易失败”；付款金额超出年累计金额，提示“付款账号交易年累计金额超出限额，交易失败”；
[bookmark: _Toc1926][bookmark: _Toc2897][bookmark: _Toc13922][bookmark: _Toc2159][bookmark: _Toc16243][bookmark: _Toc23696][bookmark: _Toc9358][bookmark: _Toc4643][bookmark: _Toc6490][bookmark: _Toc7380][bookmark: _Toc8276][bookmark: _Toc29118][bookmark: _Toc31088][bookmark: _Toc27039]黑名单管理
【功能概述】
· 黑名单管理主要是对账户设置黑名单后，现管系统中任何账户将无法对该账户进行付款操作
【操作界面】

【操作说明】
1、输入账号符合要求，提示“添加成功” ，拉黑账号信息显示在该页面是图列表中，状态为“启用”；
2、账号不存在，提示“该账号不存在”；
3、已拉黑的银行账号或内部账户账号均不能进行收款收款操作。在付款录入页面系统提示“账号xxx已被拉黑，不能进行当前操作”，无法录入付款单。
[bookmark: _Toc10365][bookmark: _Toc7293][bookmark: _Toc23365][bookmark: _Toc28519][bookmark: _Toc9315][bookmark: _Toc20106][bookmark: _Toc28482][bookmark: _Toc13199][bookmark: _Toc25677][bookmark: _Toc15331][bookmark: _Toc9868][bookmark: _Toc19459][bookmark: _Toc25717][bookmark: _Toc6130]定向支付管理
【功能概述】
· 企业账户设置定向支付账户关系后，设置的账户在现管系统内只能对设置好关系的账户进行付款。
【操作界面】

【操作说明】
1、点击【添加】按钮，进入添加页面进行付款账号和收款账号的绑定；
2、输入账号符合要求，提示“添加成功” ，账号信息显示在定向支付主页面视图列表中，定向支付成功的付款账号在付款时只能选择定向的收款账号，否则付款失败提示“定向支付：收款账号xxx不存在，交易失败”；
3、账号不存在，提示“该账号不存在”；
4、一个付款账号可以对应多个收款账号；
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【功能概述】
· 资金中心上划业务功能，通过手动资金上划制单，完成企业资金上划操作。
【操作界面】

1、可编辑项目：收款账号、期望上划日期、收支属性、是否加急、用途、上划金额；
2、不可编辑项目：账户名称、收款账号银行账户余额、付款账号、账户名称、开户行、付款账号银行账户余额；
3、必填项：用途、上划金额；
【操作说明】
1、必填项为空，提交失败，系统给出相应提示；
2、输入的内容都符合要求时，点击提交确定，若设置了审批流程，则数据流向待办事项-待审批页面；
3、点击暂存，保存当前信息，返回到资金归集主页面，主界面有相关暂存记录；
4、点击重置，清空填制所有内容；
5、点击返回，放弃制单操作，返回到资金归集主页面；
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【功能概述】
· 资金中心下拨业务功能，通过手动资金下拨制单，完成企业资金下拨操作。
【操作界面】

1、可编辑项目：付款账号、收款单位、期望下拨日期、收支属性、是否加急、用途、下拨金额；
2、不可编辑项目：账户名称、付款账户余额、收款账号、账户名称、开户行、收款账户余额、被归集金额；
3、必填项：用途、下拨金额；
【操作说明】
1、必填项为空，提交失败，系统给出相应提示；
2、输入的内容都符合要求时，点击提交确定，若设置了审批流程，则数据流向待办事项-待审批页面；
3、点击暂存，保存当前信息，返回到资金下拨主页面，主界面有相关暂存记录；
4、点击重置，清空填制所有内容；
5、点击返回，放弃制单操作，返回到资金下拨主页面；
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【功能概述】
· 资金中心头寸调拨业务功能，通过头寸调拨制单，完成企业各账户间资金调拨操作。
【操作界面】

1、可编辑项目：单位名称、银行账号、用途、期望支付日期、金额（小写）、是否加急、是否同城、是否同行、附言；
2、不可编辑项目：账户余额、户名、开户行、所在省市、金额（大写）；
3、必填项：单位名称、银行账号、用途、期望支付日期、金额（小写）；
【操作说明】
1、必填项为空，提交失败，系统给出相应提示；
2、输入的内容都符合要求时，点击提交确定，若设置了审批流程，则数据流向待办事项-待审批页面；
3、点击暂存，保存当前信息，返回到头寸调拨主页面，主界面有相关暂存记录；
4、点击重置，清空填制所有内容；
5、点击返回，放弃制单操作，返回到头寸调拨主页面；
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【功能概述】
· 资金中心查询功能，可对已提交审批的资金调拨单据进行查询，查看单据状态。
【操作界面】

【操作说明】
1、输入查询条件；
2、可按照制单日期、单据号码、付款账号、收款账号、业务类型、状态进行过滤查询；
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【功能概述】
· 通过设置资金调拨策略，完成资金的自动汇划功能。
【操作界面】

调拨策略修改和删除，选择需要修改的策略点击【修改】。或者点击界面中间的【增加】，页面如下所示：

1、不同的调拨类型显示出不同的界面。当调拨类型为‘实时归集’，界面如下：

2、当调拨类型为‘定时归集’，界面如下：

· 其中的‘归集方式’包含全额归集，取整归集，留底资金归集，留底取整归集，固定金额归集。
· 当‘归集方式’为‘取整归集’时，在‘最小执行额度’控件后面添加‘取整单位’控件，‘取整单位’包含元、十元、百元、千元、万元、十万元、百万元、千万元。
· 当‘归集方式’为‘留底资金归集’时，在‘归集方式’控件后面添加‘留底资金金额’控件，留底资金金额的意思是说归集后仍留有这么多的资金
· 当‘归集方式’为‘留底取整归集’时，在‘最小执行额度’控件后面添加‘取整单位’控件，在‘归集方式’控件后面添加‘留底资金金额’控件。此归集方式将上面两种方式加以结合来使用
· 当‘归集方式’为‘取整归集’时，在‘最小执行额度’控件后面添加‘取整单位’控件，‘取整单位’包含元、十元、百元、千元、万元、十万元、百万元、千万元。
· 当‘归集方式’为‘固定金额归集’时，在‘固定上划金额’处输入一金额。表示每次上划的固定上划额度。当额度少于此固定额度时，不执行上划。
3、当调拨类型为‘定时下拨’，界面如下：

· 其中的‘下拨方式’包含固定余额、固定额度、根据前一日归集金额下拨、余额不足时固定额度下拨。
· 当‘下拨方式’为‘固定余度’时，界面如上。在‘账户固定余额’控件处输入一个金额，表示账户保留此额度，其余执行下拨。
· 当‘下拨方式’为‘固定额度’时，界面如上。在‘下拨固定额度’控件处输入一个金额，下拨执行此固定额度
· 当‘下拨方式’为‘余额不足时固定额度下拨’时，界面中包含两个控件，‘账户固定余额’和‘下拨固定额度’。意思是说，当子账户余额小于账户固定余额时，按照下拨固定额度，父帐号划款给子账号。
· 当‘下拨方式’为‘根据前一日归集金额下拨’时。后面的“调拨周期”字段隐藏；如果前一日有归集指令且归集成功则按归集指令上的金额生成一条下拨指令，将指令发送到银行完成下拨，当天存在多条归集指令的，根据当天最后一条成功的归集指令生成下拨指令；如果前一日的归集指令失败，则不生成下拨指令；生成指令后如网络异常或银行余额不足等原因出现异常导致下拨失败的在银企直联的指令跟踪能看到失败的指令，指令跟踪这里同样可以做重发、作废等操作，已经失败的不能再自动生成指令，只能再单独手动做下拨。
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【功能概述】
· 通过设置资金调拨策略，完成资金的自动汇划功能。
【操作界面】

【操作说明】
· 点击【增加子帐号】，选择【银行类型】，选择【币别】，选择【收支属性】，输入【银行帐号】，输入【结算中心帐号】，选择需要维护的子帐号，点击【确定】，对帐号进行子帐号关系的维护。如下图所示：
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· 单击【付款指令管理】【指令发送】，付款指令列表如下图：

· 查看：可查看付款指令详细信息。

· 批量发送：勾选相应待发送指令，点击〖批量发送〗如下图：

· 批量退回：勾选相应待发送指令，点击〖批量退回〗如下：


· 输入项说明
银企接口：选银行接口类型，如：广州银行、建设银行等；
付款账号：选择付款银行账号；
金额区间：选付款金额范围。
· 操作说明
录入完相关信息，〖查询〗即可完成条件搜索；
勾选相应待发送指令，点击〖批量发送〗即可批量发送付款指令；
勾选相应待发送指令，点击〖批量退回〗即可批量退回付款指令。
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· 单击【付款指令管理】【指令执行】，显示付款指令状态，如下图：

· 输入项说明
会计凭证：输入会计凭证号；
金额区间：选付款金额范围；
收款人：输入收款人信息；
单位：选择单位；
· 操作说明
输入相应查询条件，点击〖查询〗即可查询相关付款指令；
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· 完成付款指令发送，单击【付款指令管理】【指令跟踪】显示相关处理失败的付款指令，如下图：

· 查看详细：可查看具体指令信息，如下图：

· 重发：可重新发送指令，如下图：

· 作废：可作废指令，如下图：

· 恢复：可恢复银行处理失败或无效的指令，如下图：

· 输入项说明
银企接口：选银行接口类型，如：广州银行、建设银行等；
付款账号：选择付款银行账号；
金额区间：选付款金额范围；
申请日期：选指令申请发送时间
业务类型：选择包括单位付款、中心付款等；
指令状态：选择包括银行处理失败、接口处理失败、发送MQ失败请确认后重发；
· 操作说明
输入相应查询条件，点击〖查询〗即可查询相关付款指令；
勾选对应的指令，点击〖批量重发〗即可作废相关付款指令；
勾选对应的指令，点击〖批量作废〗即可作废相关付款指令；
勾选对应的指令，点击〖批量恢复〗即可恢复相关付款指令。
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· 单击【上划指令管理】【指令发送】，付款指令列表如下图：

· 输入项说明
银企接口：选银行接口类型，如：广州银行、建设银行等；
收款账号：选择收款银行账号；
付款账号：选择付款银行账号；
金额区间：选付款金额范围。
业务类型：默认“上划”
· 操作说明
录入完相关信息，〖查询〗即可完成条件搜索；
勾选相应待发送指令，点击〖批量发送〗即可批量发送付款指令；
勾选相应待发送指令，点击〖批量退回〗即可批量退回付款指令。
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· 完成上划指令发送，单击【上划指令管理】【指令跟踪】显示相关处理失败的付款指令，如下图：

· 输入项说明
银企接口：选银行接口类型，如：广州银行、建设银行等；
收款账号：选择收款银行账号；
付款账号：选择付款银行账号；
金额区间：选付款金额范围；
业务类型：默认“上划”
指令状态：选择包括银行处理失败、接口处理失败、发送MQ失败请确认后重发；
· 操作说明
输入相应查询条件，点击〖查询〗即可查询相关付款指令；
勾选对应的指令，点击〖批量重发〗即可作废相关付款指令；
勾选对应的指令，点击〖批量作废〗即可作废相关付款指令；
勾选对应的指令，点击〖批量恢复〗即可恢复相关付款指令。
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· 实现本网点资金查询指令管理，单击【查询指令管理】【查询指令发送】，查询指令如下图：

· 删除：可对查询指令进行删除。

· 点击〖新增〗出现以下新查询指令维护，如下图：

· 输入项说明
开户行：开户银行资料信息；
交易类型：包括查询实时余额、查询当天明细、查询历史明细、查询历史余额；
指令说明：指令附加说明；
· 操作说明
点选“开户行”信息和“交易类型”类别，输入指令说明，勾选对应线上银行账号，点击〖保存〗即可查询指令新增；
[bookmark: _Toc25486][bookmark: _Toc508206097][bookmark: _Toc1010][bookmark: _Toc27500][bookmark: _Toc32597][bookmark: _Toc26280][bookmark: _Toc27576][bookmark: _Toc31058][bookmark: _Toc18856][bookmark: _Toc29820]理财指令管理
[bookmark: _Toc15702][bookmark: _Toc31272][bookmark: _Toc810][bookmark: _Toc15026][bookmark: _Toc14048][bookmark: _Toc29143][bookmark: _Toc5537]指令发送
· 单击【理财指令管理】【指令发送】，付款指令列表如下图：

· 输入项说明
单位名称：选择单位；
银企接口：选银行接口类型，如：广州银行、建设银行等；
转入账号：选择收款银行账号；
转出账号：选择付款银行账号；
金额区间：选付款金额范围；
业务类型：包括活期转定期、定期转活期、活期转通知、通知转活期；
· 操作说明
录入完相关信息，〖查询〗即可完成条件搜索；
勾选相应待发送指令，点击〖批量发送〗即可批量发送付款指令；
勾选相应待发送指令，点击〖批量退回〗即可批量退回付款指令。
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· 完成理财指令发送，单击【理财指令管理】【指令跟踪】显示相关处理失败的付款指令，如下图：

· 输入项说明
单位名称：选择单位；
银企接口：选银行接口类型，如：广州银行、建设银行等；
转入账号：选择收款银行账号；
转出账号：选择付款银行账号；
金额区间：选付款金额范围；
业务类型：包括活期转定期、定期转活期、活期转通知、通知转活期；
指令状态：选择包括银行处理失败、接口处理失败、发送MQ失败请确认后重发；
· 操作说明
输入相应查询条件，点击〖查询〗即可查询相关付款指令；
勾选对应的指令，点击〖批量重发〗即可作废相关付款指令；
勾选对应的指令，点击〖批量作废〗即可作废相关付款指令；
勾选对应的指令，点击〖批量恢复〗即可恢复相关付款指令。
[bookmark: _Toc508206098][bookmark: _Toc23194][bookmark: _Toc18631][bookmark: _Toc9489][bookmark: _Toc16163][bookmark: _Toc968][bookmark: _Toc4206][bookmark: _Toc6517][bookmark: _Toc12707][bookmark: _Toc22012]查询
[bookmark: _Toc20228][bookmark: _Toc28][bookmark: _Toc2459][bookmark: _Toc1944][bookmark: _Toc20713][bookmark: _Toc6956][bookmark: _Toc23230]付款指令查询
· 单击【查询】【付款指令查询】，查询付款指令如下图：


· 输入项说明
结算中心：结算中心名称；
单位名称：网点内的单位名称；
银企接口：银行接口类别信息；
付款账号：付款银行账号信息；
日期类型：包括申请日期和记账日期；
收款账号：收款账号信息；
日期区间：按“日期类型”填写日期信息；
金额区间：付款金额范围；
业务类型：包括中心付款、单位付款等；
指令状态：包括待确认、准备发送、指令无效、指令退回、接口处理失败、银行处理失败、交易成功、发送MQ失败请确认后重发等。
摘要：摘要信息；
发起人：单据发起人；
· 操作说明
输入相应筛选条件，点选〖查询〗即可查询出付款指令信息。
[bookmark: _Toc14511][bookmark: _Toc847][bookmark: _Toc11616][bookmark: _Toc3162][bookmark: _Toc14354][bookmark: _Toc27370][bookmark: _Toc9798]上划指令查询
· 单击【查询】【上划指令查询】，查询上划指令如下图：

· 输入项说明
银企接口：银行接口类别信息；
收款账号：收款银行账号信息，可以输入也可以下拉选择；
申请时间：收款指令申请时间；
付款账号：付款银行账号信息，可以输入也可以下拉选择；
业务类型：包括上划；
指令状态：包括待确认、准备发送、指令无效、指令退回、接口处理失败、银行处理失败、交易成功、发送MQ失败请确认后重发等；
金额期间：收款金额范围。
· 操作说明
输入相应筛选条件，点选〖查询〗即可查询出收款指令信息。
[bookmark: _Toc17510][bookmark: _Toc22667][bookmark: _Toc8659][bookmark: _Toc28286][bookmark: _Toc13757][bookmark: _Toc2644][bookmark: _Toc10807]查询指令查询
· 单击【查询】【查询指令查询】，查询查询指令如下图：

· 输入项说明
银企接口：银行接口类别信息；
交易类型：包括查询当日明细、查询实时余额、查询历史明细、查询历史余额；
账号：上线银行账号信息；
指令状态：包括交易成功，等待结果等指令状态信息；
开始日期：指令开始日期；
结束日期：指令结束日期。
· 操作说明
输入相应筛选条件，点选〖查询〗即可查询出相关查询指令信息。
[bookmark: _Toc8419][bookmark: _Toc26978][bookmark: _Toc11983][bookmark: _Toc10565][bookmark: _Toc20537][bookmark: _Toc9495][bookmark: _Toc20210]理财指令查询
· 单击【查询】【理财指令查询】，查询理财指令如下图：


· 输入项说明
单位名称：网点内的单位名称；
银企接口：银行接口类别信息；
转入账号：转入银行账号信息；
转出账号：转出银行账号信息；
金额区间：理财金额区间数；
业务类型：包括活期转定期、定期转活期、活期转通知、通知转活期；
指令状态：包括待确认、准备发送、指令无效、指令退回、接口处理失败、银行处理失败、交易成功、发送MQ失败请确认后重发等。
· 操作说明
输入相应筛选条件，点选〖查询〗即可查询出理财指令信息。
[bookmark: _Toc20442][bookmark: _Toc26500][bookmark: _Toc6003][bookmark: _Toc32266][bookmark: _Toc32638][bookmark: _Toc15094][bookmark: _Toc10277]银行地区资料查询
· 单击【查询】【银行地区资料查询】，查询银行地区资料如下图：

· 输入项说明
银行：银行接口名称；
地区代码：地区代码信息；
省份：省份信息；
城市：城市信息；
· 操作说明
输入相应筛选条件，点选〖查询〗即可查询出银行地区资料信息。
[bookmark: _Toc11037][bookmark: _Toc445894639][bookmark: _Toc9259][bookmark: _Toc28465][bookmark: _Toc13326][bookmark: _Toc32014][bookmark: _Toc445886564][bookmark: _Toc11665][bookmark: _Toc1399][bookmark: _Toc30492][bookmark: _Toc9583][bookmark: _Toc2543][bookmark: _Toc4946][bookmark: _Toc1314][bookmark: _Toc13921][bookmark: _Toc25783][bookmark: _Toc28946][bookmark: _Toc2711]银行账户管理
账户管理系统提供了银行账户的申请、办理、授权等一系列业务的管理过程。同时内部账户的申请及办理和柜台的开户业务也做到了有机的连接，使数据高度的集成在一起。银行账户管理模块为集团及成员单位提供了银行账户的申请—办理—注销己内部管理的一个业务流程。
[bookmark: _Toc9354][bookmark: _Toc1130][bookmark: _Toc20554][bookmark: _Toc22427][bookmark: _Toc5489][bookmark: _Toc6112]在线账号
[bookmark: _Toc2292][bookmark: _Toc11711][bookmark: _Toc2721][bookmark: _Toc24290]银行账户维护
银行帐号维护主要实现录入银行账户，银行账号建立直接选择授权确认之后的银行账户。
银行帐号维护主要实现录入银行账户，单击银行帐号维护，如图所示：


是否上线：指在资金系统中是否是在线账户，是表示在线账户，否表示离线账户。
是否查询余额或明细：当是否上线选择是时，是否查询余额或明细，是表示可以通过银企直连查询余额或明细。
是否资金池账户：表示账户是否属于结算中心资金池账户，可参与归集，下拨业务。
是否可用：表示此帐号是否在资金系统中可用。
[bookmark: _Toc21462][bookmark: _Toc28303][bookmark: _Toc23690][bookmark: _Toc22964][bookmark: _Toc17423][bookmark: _Toc1669][bookmark: _Toc22517][bookmark: _Toc22929][bookmark: _Toc445886565][bookmark: _Toc7031][bookmark: _Toc21451][bookmark: _Toc7365][bookmark: _Toc445894640]银行关系维护
维护银行账户父子关系，父账户是结算中心银行账户，子账户是成员单位银行账户，父账户可以归集子账户中金额。如图所示：

父账户与子账户必须是同行账户，父账户可以用多个子账户，子账户只有一个父账户。

[bookmark: _Toc4082][bookmark: _Toc10467][bookmark: _Toc9585][bookmark: _Toc29254][bookmark: _Toc23984][bookmark: _Toc30039]离线账号
· [bookmark: _Toc281084101][bookmark: _Toc445894627][bookmark: _Toc10023][bookmark: _Toc14217][bookmark: _Toc23233][bookmark: _Toc10327][bookmark: _Toc20687][bookmark: 1_01]银行账户的申请
1、“银行账户申请”提供了在单位需要开户前需登记的信息。
2、点击【银行账户管理】【开户申请】，进入输入申请开户信息的界面，如下图：

在这里需要输入的信息有：户名、账户属性、开户原因。其他的信息您可以根据自己的实际情况去选择。
账户属性：账户属性是指此账户是收入户还是指出户，或者是收支户。因为资金结算业务一般企业一般都会采用收支两条线的方式对集体的资金进行管理。提交：指的是把申请单据直接提交给审批员审批，如果没有审批，那么系统就会默认审批通过。
暂存：指的是对单据信息的正确性没有十分把握的时候，您可以暂时把它暂存起来修改。修改好了后再提交。
· [bookmark: _Toc32393][bookmark: _Toc24302][bookmark: _Toc13853][bookmark: _Toc2027][bookmark: _Toc445894628][bookmark: _Toc281084102][bookmark: _Toc21020][bookmark: 1_02]银行账户暂存
此功能就是把暂存的单据存放在这里，当您需要修改暂存的单据时，您可以在这里修改。
点击【银行账户管理】【开户申请暂存】，页面中的信息如下图：

点击操作下的〖编辑〗，进入修改界面，如下图：

修改完了就可以提交。
暂存的银行账户也可以删除，单击暂存账户后的‘删除’，可对账户进行删除。
· [bookmark: _Toc19604][bookmark: _Toc20420][bookmark: _Toc11080][bookmark: _Toc5023][bookmark: _Toc21200][bookmark: _Toc445894629][bookmark: _Toc445884781][bookmark: _Toc281084103][bookmark: 1_03]银行账户打回
前面说的申请单提交后要给审核员审核，那么审核员如果审核不通过的话，就会将单据打回到这里。这个功能就是存放审核不通过被打回的单据的。
点击【银行账户管理】【开户申请打回】，页面中的信息如下图：

点击操作下的〖编辑〗，进入修改界面，如下图：

在这里修改好后可以重新提交审批或暂存。
   打回的银行账户也可以删除，单击打回账户后的‘删除’，可对账户进行删除。
· [bookmark: _Toc17923][bookmark: _Toc29008][bookmark: _Toc19272][bookmark: _Toc445894630][bookmark: _Toc32462][bookmark: _Toc281084104][bookmark: _Toc445884782][bookmark: _Toc31286][bookmark: 1_04]银行开户申请补录
此功能提供了把银行反馈给您的信息补录到以前的申请单中，来确保账户信息的完整性。
点击【银行账户管理】【开户申请补录】，页面中的信息如下图：

点击操作下的〖补录〗，进入信息补录界面，如下图：

其中需要您补录的有：银行账号、开户时间、利率。
补录完提交后，这时此账户在系统中就算能正式使用了。
注明：开不同类型的账户，需要补录的信息可能也是不一样的。上面页面补录的是银行活期账户的信息。
· [bookmark: _Toc4527][bookmark: _Toc28400][bookmark: _Toc27915][bookmark: _Toc12223][bookmark: _Toc445894631][bookmark: _Toc24187][bookmark: _Toc281084105][bookmark: _Toc445884783][bookmark: 1_05]账户变更申请
此功能满足了您对现有账户的信息做调整时的需求。例如公司名称的修改，随之可能就是银行账户名称的改变或者活期账户要变为协定账户的时候，此功能都能为您完成。
点击【银行账户管理】【账户变更申请】，页面中的信息如下图：

点击操作下的〖变更申请〗，进入变更信息录入界面，如下图：

填写好需要变更的信息后点击〖提交〗或〖暂存〗即可。在这里可以变更的信息有：账户类型或户名。
注明：这里以活期账户的变更为例。
· [bookmark: _Toc281084106][bookmark: _Toc445884784][bookmark: _Toc445894632][bookmark: _Toc13776][bookmark: _Toc29532][bookmark: _Toc4014][bookmark: _Toc13946][bookmark: _Toc20441][bookmark: 1_06]账户变更暂存
变更暂存的单据都会被放在这里，当您需要对暂存的信息进行修改的时候，您可以在这里修改。
点击【银行账户管理】【账户变更申请暂存】，页面中的信息如下图：

点击操作下的〖编辑〗，进入信息变更界面，如下图：

修改完后可以点击〖提交〗或〖暂存〗即可。
如果您删除了变更信息，那么就是说您将不对此账户的信息作变更处理。
· [bookmark: _Toc281084107][bookmark: _Toc445884785][bookmark: _Toc445894633][bookmark: _Toc10442][bookmark: _Toc23420][bookmark: _Toc10356][bookmark: _Toc10494][bookmark: _Toc5768][bookmark: 1_07]账户变更申请打回
在这里存放着审批不通过的单据，您可以在这里重新修改变更信息或是删除掉变更信息。
点击【银行账户管理】【账户变更申请打回】，页面中的信息如下图：

点击操作下的〖编辑〗，进入修改界面，如下图：

修改后点击〖提交〗即可。变更打回的信息可删除，如果您删除了变更信息，那么就是说您将不对此账户的信息作变更处理。
· [bookmark: _Toc281084108][bookmark: _Toc445884786][bookmark: _Toc445894634][bookmark: _Toc4960][bookmark: _Toc15140][bookmark: _Toc21192][bookmark: _Toc829][bookmark: _Toc21034][bookmark: 1_08]账户变更补录
变更申请经审批通过，银行办理完成以后，您可以在这里补录变更后的账户信息。
点击【银行账户管理】【账户变更申请补录】，页面中的信息如下图：

点击操作下的〖补录〗，进入补录界面，如下图：

在这里将需要补录的信息补录完了点击〖提交〗即可。
注明：这里是以补录协定存款的信息为例，其中要补录的信息有：合同号、协定利率、协定开始时间、协定结束时间等。
· [bookmark: _Toc281084109][bookmark: _Toc445884787][bookmark: _Toc445894635][bookmark: _Toc15805][bookmark: _Toc319][bookmark: _Toc20937][bookmark: _Toc30604][bookmark: _Toc30376][bookmark: 1_09]账户注销申请
当您需要对无用的账户清户时，您可以通过此功能提交您的注销申请。但是需要注意的是，并不是所有的账户都能够注销。如果您把此账户授权给中心了，那么此账户如果您要注销的话，首先要取消中心的授权才可以注销。
点击【银行账户管理】【账户注销申请】，页面中的信息如下图：

选择要注销的账户，点击操作下的〖申请〗，进入申请注销界面，如下图：

点击〖提交〗或〖暂存〗即可。
· [bookmark: _Toc281084110][bookmark: _Toc445884788][bookmark: _Toc445894636][bookmark: _Toc8758][bookmark: _Toc14372][bookmark: _Toc1788][bookmark: _Toc2086][bookmark: _Toc19183][bookmark: 1_10]账户注销暂存
账户注销暂存的信息都存放在这里，在这里可修改或取消注销申请。
点击【银行账户管理】【账户注销申请暂存】，页面中的信息如下图：

选择待注销的账户的信息，点击操作下的〖编辑〗，进入申请注销修改界面，如下图：

在这里修改完，写上注销原因点击〖提交〗即可。
若要取消注销，可以按【账户注销申请暂存】单据列表那里的〖删除〗即可。
· [bookmark: _Toc281084111][bookmark: _Toc445884789][bookmark: _Toc445894637][bookmark: _Toc9289][bookmark: _Toc3716][bookmark: _Toc3114][bookmark: _Toc27062][bookmark: _Toc14415][bookmark: 1_11]账户注销打回
账户审批不通过打回的单据都可以在这里看到，在这里可修改或取消注销申请。
点击【银行账户管理】【账户注销申请打回】，页面中的信息如下图：

选择待注销的账户的信息，点击操作下的〖编辑〗，进入申请注销修改界面，如下图：

在这里修改完，〖提交〗即可。
若要取消注销，就可以按【账户注销申请暂存】单据列表后的〖删除〗即可。
· [bookmark: _Toc281084112][bookmark: _Toc445884790][bookmark: _Toc445894638][bookmark: _Toc16649][bookmark: _Toc5672][bookmark: _Toc7162][bookmark: _Toc14110][bookmark: _Toc15462][bookmark: 1_12]户注销确认
此功能对账户的注销状态进行了进一步的确认，使账户从使用状态变为注销状态。
点击【银行账户管理】【账户注销确认】，页面中的信息如下图：

选择确认列表中需要确认的单据，点击操作下的〖确认〗即可。

[bookmark: _Toc7735][bookmark: _Toc31518][bookmark: _Toc8057][bookmark: _Toc6681][bookmark: _Toc24960][bookmark: _Toc27241][bookmark: _Toc24625][bookmark: _Toc28828][bookmark: _Toc28086][bookmark: _Toc4952][bookmark: _Toc26553][bookmark: _Toc24059][bookmark: _Toc19021][bookmark: _Toc19878]内部账户管理
内部账户管理提供了内部账户的开户、使用、注销流程，使这里的信息和柜台的开户信息有机的结合在了一起。提高了开户效率，内部账户的管理和银行账户的管理最大的区别就是不需要补录，直接可以从柜台提取。此功能目前主要是提供给集团的成员单位使用的。
[bookmark: _Toc24775][bookmark: _Toc7879][bookmark: _Toc23498][bookmark: _Toc5008][bookmark: _Toc14226][bookmark: _Toc29189]账户管理
[bookmark: _Toc23423][bookmark: _Toc2629][bookmark: _Toc10678][bookmark: _Toc13378][bookmark: _Toc21340][bookmark: _Toc14824][bookmark: _Toc17560][bookmark: _Toc28234][bookmark: _Toc24114][bookmark: _Toc6641][bookmark: _Toc17001]开户
1、成员单位可以在这里申请自己需要在中心开账户，其中包括企业活期、定期、通知、保证金等类的账户。 
2、点击【内部账户管理】【账户开户申请】，页面中的信息如下图：

在此页面填写户名、选择账户类别、账户属性、开户网点、开户单位、币别及开户原因，同时您还可以把您开户相关的资料通过附件的形式提交给审批员，供审批员审批时查阅。附件只接受压缩的*.Zip或*.Rar文件。
信息填写完后如果不是很确定，那么点击〖暂存〗；如果确信信息正确无误，点击〖提交〗，提交给审批员审批。如果没有审批流程，系统默认审批通过。 
如果是自动复核，那么把开户信息填写完后，按开户，那么系统就会自动复核；如果是非自动复核，那么待复核的单据就会在“未复核”那里出现。
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1、在开户申请时，被暂存的单据都存放在这里，您可以对其进行修改、删除。
2、点击【内部账户管理】【账户开户申请暂存】，页面中的信息如下图：

选择需要修改的单据，点击其后面操作下的〖编辑〗，进入其修改页面，如下图：

修改完需要修改的信息，对其可以进行〖暂存〗或〖提交〗即可。在这里您还可以打开附件，检查附件文件是否正确，如果不正确您可以重新上传文件，那么新文件就会自动覆盖以前旧文件。
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1、单据提交审批员后审批不通过，那么打回的单据就会被存在在这里。在这里您可以对其进行修改、删除、重新提交。
2、点击【内部账户管理】【账户开户申请打回】，页面中的信息如下图：

选择需要修改的单据，点击其后面操作下的〖查看日志〗，进入其查看页面，如下图：


选择需要修改的单据，点击其后面操作下的〖编辑〗，进入其修改页面，如下图：

修改完需要修改的信息，对其可以进行〖暂存〗或〖提交〗即可。在这里您还可以打开附件，检查附件文件是否正确，如果不正确您可以重新上传文件，那么新文件就会自动覆盖以前旧文件。
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1、账户变更包括户名的修改及活期转协定的修改。
2、点击【内部账户管理】【账户变更申请】，页面中的信息如下图：

选择待变更的账户，点击〖变更申请〗，进入如下页面：

在此以活期变更协定为例。填写企业活期存款的标志及协定金额。同时可以上传变更的相关附件。附件只接受压缩的*..Zip或*.Rar文件。
如果您对所填写的信息没有十分的把握，那么您可以点击〖暂存〗将单据暂时存放，以后在修改。如果您确定信息无误，您可以点击〖提交〗审批。
注明：从这里提交的账户变更，只能在柜台中的账户申请中的账户变更那里进行变更登记。
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1、账户变更暂存的单据都被存放在这里，您可以在这里对其进行修改或删除。
2、点击【内部账户管理】【账户变更申请暂存】，页面中的信息如下图：

选择待变更的单据，点击〖编辑〗，进入变更编辑界面，如下图：

在这里您可以修改需要变更的信息。修改完后点击〖提交〗，提交给审批员审批。如果对修改的信息还是不确定，可以再次点击〖暂存〗。
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1、账户变更审批不通过，被打回的单据在这里可以对其进行修改、删除。
2、点击【内部账户管理】【账户变更申请打回】，页面中的信息如下图：

选择待修改的单据，点击〖编辑〗，进行修改页面，如下图：

修改完变更信息后，重新点击〖提交〗，提交审批。如果对修改的信息还是不确定，可以再次点击〖暂存〗。
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1、对于需要停用的账户，您可以在这里发起注销申请，那么中心的人就会根据您发的申请作账户注销处理。并且会将注销信息反馈给您。
2、点击【内部账户管理】【账户注销申请】，页面中的信息如下图：

单击注销申请，显示需要注销账户的详细信息界面：

如果不确认，那么您可以点击〖暂存〗，如确认一定要注销，那么点击〖提交〗，提交审批员审批。
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1、被暂存的注销信息都存放在这里，您可以重新提交注销或取消注销。
2、点击【内部账户管理】【账户注销申请暂存】，页面中的信息如下图：

选择待注销的单据，点击〖暂存〗，您就可以重新提交注销的信息。点击〖删除〗，就可以取消账户的注销申请。提交界面如下：
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· 注销界面暂存的数据，在注销修改界面可以看到，可以暂存或提交注销。
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1、审批不通过的注销信息都被存放在这里，您可以重新提交注销或取消注销。
2、点击【内部账户管理】【账户注销申请打回】，页面中的信息如下图：

选择待注销的单据，点击〖暂存〗，您就可以重新提交注销的信息。点击〖删除〗，就可以取消账户的注销申请。提交界面如下：
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1、在账户注销审批通过后，您可以在这里确认此账户已经被中心注销掉了。那么在以后的结算业务中就不能再使用此账户。
2、点击【内部账户管理】【账户注销确认】，显示中心在柜台已经注销的账户信息，页面中的信息如下图：

选择待确认的单据，点击〖确认〗即可，系统会弹出以下提示：
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· 该模块提供银行与内部帐户关系维护的相关功能：
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融资中心
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[bookmark: _Toc6906][bookmark: _Toc32304][bookmark: _Toc452][bookmark: _Toc9961][bookmark: _Toc12119][bookmark: _Toc9063][bookmark: _Toc17700][bookmark: _Toc24966][bookmark: _Toc8619][bookmark: _Toc21435][bookmark: _Toc9796][bookmark: _Toc4969][bookmark: _Toc11814][bookmark: _Toc15085]授信品种维护
· 授信品种维护，主要实现银行给予授信额度的品种，可以自定义授信品种的名称。点击【授信维护】【授信品种维护】，如下图所示：

· 输入项说明
自定义授信品种：是指银行给予授信品种的名称，手工维护。
授信主体类型：是指授信给下级单位的主体类型，若是银行给集团的授信，则主体为银
行，若是集团给成员单位的授信，则主体为集团，若是给财务公司的授信，则主体为财务公司。
对应的系统授信品种：指授信主体类型的银行或集团或财务公司所对应的系统授信品种，主体为银行或集团或财务公司，相应的系统授信品种不相同。
授信品种类型：维护的授信品种类型。
备注：类似摘要，可手工录入。
· 必输项
授信主体类型、对应的系统授信品种为下拉选择性必录项。自定义授信品种为手工必录项。
· 操作说明
对于已维护好的授信品种，点击操作列的“编辑”，进行修改；也可以点击“删除”，删除维护好的风险系数。已经删除的风险系数，下次也不能再录入，重复录入，系统会给出如下提示：

· 维护授信品种保存后现在在授信品种列表界面，界面显示如下：

· 可以进行编辑和删除。
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· 主要实现全业授信品种所对应的关系维护，点击【授信维护】【内部授信品种对应关系维护】，如下图：

· 输入项说明
企业授信品种：选择已经维护的企业授信品种。
银行授信品种：选择已经维护的银行授信品种。
备注：类似摘要，可手工录入。
· 操作说明
企业授信品种对应关系维护，界面要素录入完毕后点增加，系统提示如下图所示：

· 对于已维护好的企业授信品种，点击操作列的“编辑”，进行修改；也可以点击“删除”，将需删除的企业授信品种进行删除，如下图所示：
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· 主要是提供集团给成员单位的内部授信额度的录入、评审、补录、分配、检测、调剂、占用、追加等功能。
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· 内部授信额度登记，主要实现中心给成员单位的内部额度录入功能，点击登记进入，界面如下：

· 内部授信额度录入完毕后提交，定义审批流程的，单据传递到审批系统，审批不通过，状态为打回，未定义审批流程的，提交后系统自动审批通过，分配录入完毕后也可点击暂存。状态为：暂存、待审批、审批中、审批通过、打回的单据，都可在此查看。
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· 主要实现录入手工占用内部授信额度功能，点击申请，进入内部授信额度占用界面，录入完毕提交后，定义审批流程的，单据传递到审批系统，审批不通过的单据状态为打回，未定义审批流程的，单据自动审批通过，审批通过的授信额度，录入完毕后可暂存，状态为:暂存、待审批、审批中、审批通过、打回的单据，点击查看，可进入查看。如下图所示：

· 点击申请，进入手工占用内部授信额度界面，如下图所示：
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1、占用内部授信额度的“占用开始日期”和“预计占用结束日期”都必须在“授信的开始日期”和“结束日期”范围内。
2、选择业务名称后方可选择占用授信品种，占用授信品种如果无金额不会显示。
3、可对补录完成后的数据进行占用，也可对分配完成后的数据进行占用。
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· 主要实现成员单位向集团追加授信额度。

· 点击追加链接，界面显示如下：

· 内部授信额度追加，主要实现当指定的集团、指定的时间段内给成员单位的额度不够时，这里是不受限止的，提供再录入的功能。
· 提交后，定义审批流程的，单据传递到审批系统；未定义审批流程的，单据自动审批通过；追加额度录入完毕后也可点击暂存。
· 状态为：暂存、待审批、审批中、审批通过、打回的单据，都可点击查看进入，审批通过的追加额度，才能分配给成员单位。
· 企业授信额度追加，主要实现在【内部授信额度分配】处，内部授信额度，可以对所有网点或单位进行授信额度追加（内部授信额度不允许出现重复和交叉，自然包括内部授信的分配时候的时间判断）。
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· 主要实现内部额度明细情况，选择单位、日期、币别、金额单位、额度占用来源，点击查询。查询结果显示如下，可用EXCEL表格导出：

备注：其中单位、日期为必填项，单位为手工选择，日期自动带出系统当前日期。
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· 主要实现统计内部额度的占用与分配、冻结、剩余额度的使用情况，选择单位、日期，点击查询， 查询结果显示如下，可用EXCEL表格导出：
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· 此模块主要实现本网点的成员单位向中心贷款和跨网点贷款、贷款还款、展期处理业务。
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· 单击【内部贷款】【贷款申请录入】，选择贷款申请单位，输入贷款申请资料，可〖提交〗或〖暂存〗，如果提交，则直接进入审批系统进行业务审批，如果暂存，单据进入【贷款申请修改】，贷款申请单如下图：

· 贷款申请录入说明：
1、申请单位：用户选择的贷款单位（或网点）。
2、所属资金中心：贷款单位所在的网点。
3、贷款类型：下拉选择项“流动资金贷款、票据借贷”，默认显示为流动资金贷款；
4、客户等级：如果参数设置与客户管理挂接，则显示该客户在客户管理中的评价等级；如果该客户没有评价，显示未评价；
5、贷款金额（小写）：输入小写的贷款金额；
6、贷款金额（大写）：输入小写金额后，系统自动产生；
7、贷款合同开始日：录入贷款开始日期；
8、贷款合同结束日：录入贷款结束日期；
9、占用内部贷款授信品种选择：贷款挂授信额度系统时才有该选框，可选项在授信系统中维护；
10、是否折合成本位币:是否将外币贷款金额折合成本位币.默认为‘是’；
11、还款方式：选择还款的方式，可选项有还本付息、分期等额本金、分期等额本息、其它；
12、贷款种类：根据贷款合同开始日与结束日自动生成，可选项有短期、中期、长期；
13、担保方式：如果是“信用贷款”，不需要填写担保品说明，如果是其他方式，必须填写；
14、贷款币别：支持多外币，但当挂授信额度时，选择贷款币别为外币时，系统直接会把外币换算成人民币，占用人民币企业授信额度；
15、贷款期限：系统根据贷款日期段换算而来，必须大于O；
16、担保品价值：担保品的价值；
17、担保单位或担保品说明：录入担保单位或担保品说明；
18、贷款用途：用途信息是记账的摘要信息；
19、备注：录入贷款申请的备注信息；
20、附件：输入贷款申请其他文档；
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· 贷款申请暂存的单据在这里处理，单击【贷款管理】【贷款申请修改】，系统进入贷款申请修改界面，对贷款单据可以进行修改、删除，可查看贷款单据详细信息及对贷款单据的操作日志。修改页面与【贷款申请录入】页面相同。
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· 贷款申请审批不通过的单据或记账被打回的单据在这里处理，单击【贷款管理】【贷款申请打回】，被打回的单据可以重新修改或删除，可查看贷款单据详细信息及操作日志。修改页面与【贷款申请录入】页面相同。
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· 贷款申请审批通过的单据在这里处理，单击【贷款管理】【贷款信息补录】，主要补录贷款利率等资料，如下图：

· 贷款申请补录信息说明：
· 贷款合同编号：录入贷款合同编号；
· 计息方式：下拉选择项“季末结息预提、季末结息不预提、每月结息、季末不结息预提、季末不结息不预提”，默认季末结息预提；
· 浮动方式：下拉选择项“固定利率、即时浮动、按月浮动、按季浮动、按半年浮动、按年浮动”，默认带出补录页面选择的方式；
· 浮动利率：根据浮动方式控制，浮动方式为非固定利率时，可以选择，默认带出补录页面选择的方式；
· 利率调整生效日期：根据浮动方式自动生成，可修改；
· 贷款利率：还款计息时调用
· 展期利率：展期还款计息时调用，（展期还款日期-还款到期日期）*展期利率
· 逾期利率：展期到期未还款需要计算逾期利息。
· 担保方式：如果参数设置与担保系统挂接，则需要选择担保方式以及担保方式对应的担保合同。选择合同来源于担保系统中存在的担保合同：

· 借款编号：显示选择的借款单据的发放单号；借款编号及后面的“选择”按钮现在在系统参数设置中借款关联设置为“是”才能显示出来；点击“选择”按钮进入到借款单据选择页面，如下图：

· 页面中显示借款单据为借款单据为所选贷款单据的单位的直接上级网点借款记账完成，且剩余金额大于贷款金额的借款单据；选择借款单据保存后返回到借款补录页面中；系统自动将借款单中浮动方式、利率调整生效日期、基准利率类型、贷款利率期限、浮动比例点数、贷款利率、展期利率和逾期利率字段带到贷款信息中；贷款补录提交后，贷款单据占用借款单据的金额，借款单据需要进行贷款还款或进行结转后才能还款操作。
[bookmark: _Toc26410][bookmark: _Toc26137][bookmark: _Toc29319][bookmark: _Toc253][bookmark: _Toc3374][bookmark: _Toc12261][bookmark: _Toc29423][bookmark: _Toc17422][bookmark: _Toc30754][bookmark: _Toc24572][bookmark: _Toc30236]贷款发放
· 对贷款信息补录成功后但未发放完成的单据进行一次性或多次发放；
· 单击贷款发放菜单，进入到待发放列表页面；页面中显示补录成功待发放、打回、部分发放成功的单据；点击放款链接进入到发放页面；发放页面如下图：

· 发放页面录入要素：
1、贷款发放合同编号：录入贷款发放合同编号；
2、浮动方式：下拉选择项“固定利率、即时浮动、按月浮动、按季浮动、按半年浮动、按年浮动”，默认带出补录页面选择的方式；
3、计息方式：下拉选择项“季末结息预提、季末结息不预提、每月结息、季末不结息预提、季末不结息不预提”，默认带出补录页面选择的方式；
4、浮动利率：根据浮动方式控制，浮动方式为非固定利率时，可以选择，默认带出补录页面选择的方式；
5、利率调整生效日期：根据浮动方式自动生成，可修改；
6、贷款利率：默认显示补录时录入的利率，可通过定价管理获取最新利率；
7、逾期利率：默认显示补录时录入的利率；
8、展期利率：带出补录时录入的展期利率；
9、担保合同编码：在不挂担保的情况下，显示出补录时录入的担保合同编码；
10、贷款发放日期：默认显示贷款申请录入的的贷款合同开始日期，可修改；
11、货款到期日期：默认显示贷款申请录入的的贷款合同到期日期，可修改；
12、贷款发放方式：下拉选择项“一次性发放、分次发放”默认显示为一次性发放；
13、还款方式：下拉选择项“还本付息、分期等额本金、分期等额本息、其它”
14、还款计划：录入发放金额、选择还款方式后及发放日期与到期日期后点击进入还款计划维护页面，如下图：

15、支付方式：下拉选择项“现汇支付、票据支付”，当贷款申请时，贷款类型选择的是流动资金贷款，支付方式默认显示为现汇支付，不可修改；贷款类型选择的是票据借贷，支付方式默认显示为票据支付，不可修改，并带出“选票”按钮；
16、本次放款金额：录入本次发放的贷款金额，当贷款发放方式为一次性发放时不可修改，分次发放时可以修改；
17、本次放款金额大写：根据本次发放金额自动生成；
18、按钮：提交、返回、打回（第一次发放时审批打回或记账打回的单据可显示出“打回”按钮，可以对贷款单据进行打回操作）；
19、借款编号：自动带出补录时选择的借款单据编码；借款编号及后面的“选择”按钮现在在系统参数设置中借款关联设置为“是”才能显示出来；点击“选择”按钮进入到借款单据选择页面，如下图：

· 页面中显示借款单据为借款记账完成后，且剩余金额大于贷款金额的借款单据；选择借款单据保存后返回到借款补录页面中；系统自动将借款单中浮动方式、利率调整生效日期、基准利率类型、贷款利率期限、浮动比例点数、贷款利率、展期利率和逾期利率字段带到贷款信息中；贷款补录提交后，贷款单据占用借款单据的金额，借款单据需要进行贷款还款或进行结转后才能还款操作。
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· 系统提供电子打印贷款合同功能，当贷款申请单据已记账并复核，可在这里打印贷款合同，单击【贷款管理】【贷款合同生成】，可根据用户需要生成合同，可打印、查看、并可以生成word文档。
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· 贷款申请单据已记账并复核，当贷款到期，可在这里进行贷款还款申请。或展期到期需还款，可在这里进行贷款还款申请。
· 单击【贷款管理】【贷款还款申请】，输入贷款申请资料，可〖提交〗或〖暂存〗，如果提交，则直接进入审批系统进行业务审批，如果暂存，单据进入【贷款还款修改】，如下图：

· 贷款还款申请说明：
1、 还款日期：还款日期必须大于贷款日期。
2、还款金额：可多次偿还，但还款金额必须小于或等于贷款金额，当贷款还款金额等于贷款金额，贷款还款申请通过审批，单据不会在【贷款展期申请】出现，若申请未通过审批，单据会在【贷款展期申请】出现。
3、支付方式:可以选择现汇支付、票据支付。选择票据支付时，界面出现选票按钮，可以选择持票人为还款人且未做他用的票据。
4、维护了还款计划的贷款发放单据，还款日期与还款金额可以通过选择的还款计划自动带出；
· 点击“占用情况”按钮，进入到占用明细页面，如下图：

· 页面中显示的是当前贷款单据占用的占用开始日期以及借款单据的相关信息。
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· 贷款还款申请暂存的单据在这里处理，单击【贷款管理】【贷款还款修改】，单据可修改、可查看、可删除，可查看单据的操作日志。修改页面同【贷款还款申请】页面。
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· 贷款还款申请审批不通过的单据或记账被打回的单据在这里处理，单击【贷款管理】【贷款还款打回】，被打回的单据可以重新修改或删除，可查看贷款单据详细信息及操作日志。修改页面同【贷款还款申请】页面。
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· 贷款申请通过但又未还款的单据在这里可以申请展期处理，单击【贷款管理】【贷款展期申请】，输入展期申请信息，主要是展期日期，可〖提交〗或〖暂存〗，如果提交，则直接进入审批系统进行业务审批，如果暂存，单据进入【贷款展期修改】，如下图：

· 贷款展期申请说明：
1、到期处理类型：下拉选择项“贷款展期、借新还旧”
2、展期到期日期（到期日期）：展期到期日期必须大于还款日期；
3、展期期限（期限）：系统自动换算而得，根据（展期到期日期-还款日期）；
4、展期利率（利率）：补录时录入了展期利率则自动带出；
5、展期合同号：录入合同号；
6、到期处理类型选择借新还旧时，显示到期日期、期限、利率、合同编码（新）；
· 注意：若在系统参数维护中设置贷款展期次数为一次，则在贷款展期申请中不会出现上期展期到期日期和已展期次数。
· 贷款展期申请通过后，在贷款展期申请列表中的显示如下图所示：

· 备注：
1、上期贷款展期日期：最后一次展期的开始日期
2、展期到期日期：最后一次展期的结束日期
3、展期次数：提供超链接，点击显示历史展期明细
· 注意：若在系统参数维护中设置贷款展期次数为一次，则在贷款展期申请列表中不会出现上期贷款展期日期、展期到期日期和展期次数。
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· 贷款展期暂存的单据在这里处理，单击【贷款管理】【贷款展期修改】，单据可修改、可查看、可删除，可查看单据的操作日志。修改页面同【贷款展期申请】页面。
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· 贷款展期申请审批不通过的单据或记账被打回的单据在这里处理，单击【贷款管理】【贷款展期打回】，被打回的单据可以重新修改或删除，可查看贷款单据详细信息及操作日志。修改页面同【贷款展期申请】页面。
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· 主要是提供集团或单位银行授信额度的录入、分配、追加、调剂、台账占用等功能。
· 在【基础平台】【系统参数维护】【银行授信管理系统】中，如下图：

· 1、银行授信模式选择中如选择“集团统一分配”（这里只控制的是银行授信额度管理，不控制内部授信额度管理），那么银行授信额度录入、分配、追加、调剂、台账占用等功能都由集团统一录入。
· 2、银行授信模式选择中如选择“单位自主录入”（这里只控制的是银行授信额度管理，不控制内部授信额度管理），那么银行授信额度录入、追加、调剂、台账占用等功能都由各个单位自己录入。
· 3、是否启用敞口额度选择中如选择“启用”（这里只控制的是银行授信额度管理，不控制内部授信额度管理），那么银行授信额度录入、追加、调剂、台账占用等功能都会增加敞口额度信息。 
· 4、 二次授信对象控制模式如果选择“组织结构”（这里只控制的是银行授信额度管理，不控制内部授信额度管理且授信模式选择为集团统一分配时方可使用该功能），那么银行授信分配时显示所有网点或单位可分配。
· 5、次授信对象控制模式如果选择“权限”（这里只控制的是银行授信额度管理，不控制内部授信额度管理且授信模式选择为集团统一分配时方可使用该功能），那么银行授信分配时显示用户有授信功能权限的可分配。
· 6、额度包含或交叉允许如果选择“是”（这里只控制的是银行授信额度管理，不控制内部授信额度管理），那么银行授信录入相同银行相同授信品种时不允许出现包含时间区间，可录入交叉时间区间且录入区间第二笔能够正常使用，第一笔将过期处理。
· 7、额度包含或交叉允许如果选择“否”（这里只控制的是银行授信额度管理，不控制内部授信额度管理），那么银行授信录入相同银行相同授信品种时是能够正常录入的。
[bookmark: _Toc27208][bookmark: _Toc25607][bookmark: _Toc6269][bookmark: _Toc23587][bookmark: _Toc20577][bookmark: _Toc3586][bookmark: _Toc14291][bookmark: _Toc26203][bookmark: _Toc19321][bookmark: _Toc6071][bookmark: _Toc1132]银行授信额度录入
· 银行授信额度录入流程：
	


· 注意事项
1、先需要维护授信品种类型，再维护授信品种以及品种对应的类型。
2、银行授信额度录入，主要实现录入银行给集团或单位的授信额度，录入后可暂存也可提交。
3、参数选择‘集团统一分配’的，银行授信额度录入,只能录入网点单位的授信品种额度，不能录入成员单位的授信品种额度。若配置参数‘否启用敞口额度’为‘启用’，系统在录入银行授信品种额度时会根据授信品种的保证金比率（若授信品种为‘其他’或者‘综合’则按利率来算）自动计算敞口额度
4、点击【登记】按钮，页面跳转进入银行授信额度管理系统 >> 银行授信额度 >> 银行授信额度登记界面，可录入单个授信品种额度或者录入勾选综合授信额度（对于综合授信额度存在有单项、组合项最高使用额度），录入完成提交后，定义审批流程的，录入授信单据流转到审批系统，可进行审批通过或审批打回，未定义审批流程的，录入授信单据系统自动审批通过。
5、如果参数选择‘集团统一分配’，结算中心录入授信单据审批通过后可根据不同分配方式进行分配，如：自用、总额共享、金额共享，分配后单据若未审批或审批不通过的，不能进行使用。
6、录入综合授信包含有单项、组合项时，单项和组合项最高使用额度系统判断不能大于综合授信品种额度。
7、新增录入银行授信单据可上传附件，并上传附件支持格式为：doc、docx、xls、xlsx、pdf、jpg、gif、bmp、rar、zip。
8、录入完成后可点击【暂存】，暂存状态的授信单据显示在授信额度 >> 银行授信额度录入列表页面，可点操作列的编辑超链接，页面跳转到银行授信额度管理系统>>银行授信额度>>银行授信额度修改页面，进行授信单据信息修改，修改后再提交，也可点操作列的删除超链接，弹出提示窗体信息，点击【确定】按钮，则该录入的授信单据已删除。点击【取消】按钮，则不删除。
9、录入授信额度时，额度是否包含保证金选择‘包含’，承兑汇票、国际结算和信贷管理等外模块挂接授信时，占用 授信额度为录入金额；额度是否包含保证金选择‘不包含’，承兑汇票、国际结算和信贷管理等外模块挂接授信时，占用授信额度为录入金额减去保证金。
参数选择“组织结构”，银行授信分配时能够分配所有网点或单位可进行不同分配方式，如：总额共享、金额共享，分配后单据若未审批或审批不通过的，不能进行使用。
10、参数选择“权限”，银行授信分配时能够分配当前用户有权限的网点或单位可进行不同分配方式，如：总额共享、金额共享，分配后单据若未审批或审批不通过的，不能进行使用。
11、额度包含或者交叉允许选择为“是”，银行授信录入时允许出现同银行同授信品种同时间区间的数据，外部挂接时出现“浏览”按钮，可选择挂接那一个授信品种。
12、额度包含或者交叉允许选择为“否”，银行授信录入不允许出现同银行同授信品种同时间区间的数据，允许出现时间区间交叉的数据，第一笔数据能够正常使用，第二笔数据自动变更状态为过期。
· 银行授信额度登记界面录入如下图所示：

· 开启敞口额度登记界面显示如下：


· 授信额度 >> 银行授信额度录入列表如下图所示（单据状态为：暂存、审批通过、审批打回、待审批）：

· 银行授信额度管理系统>>银行授信额度>>银行授信额度修改如下图所示（单据状态为：暂存、审批打回均可进行修改）：

· 外模块挂接银行授信
· 承兑汇票、国际结算、信贷管理系统挂银行授信，需要在系统参数设置中启用挂接授信额度。
· 承兑汇票挂接包含保证金的授信额度，扣减额度时按照 票面金额 扣减授信，在解汇销账界面返还授信时也按照票面金额返还授信；承兑汇票挂接不包含保证金的授信额度，扣减额度时按照 票面金额-保证金 扣减银行授信，在解汇销账界面返还授信时按照 票面金额-保证金 返还银行授信；如果保证金额=票面金额，则不需扣减授信.
· 额度包含或者交叉允许选择：“是” ，承兑汇票挂接银行授信时页面增加了 浏览 按钮，可选择挂接授信。
· 承兑汇票系统挂接银行授信，分二种方式分别为：1、自开登记占用授信 2、开出占用授信：
1、自开登记占用授信：承兑汇票自开登记录入且满足条件，点击【登记】按钮系统给予自开票据成功提示则授信品种额度冻结（属于在审批占用额度）
2、开出占用授信：承兑汇票自开登记录入且满足条件，点击【登记】按钮系统给予自开票据成功提示，自开票据单据流转到票据自开列表，勾选自开单据点击【发出票据申请】按钮跳转到选择授信品种页面，需要选择占用授信品种额度名称，再点击【提交】按钮，系统给予成功提示，则授信品种额度冻结（属于在审批占用额度）
· 国际结算系统，信用证开出且满足条件，点击【提交】按钮；开证登记系统给予成功提示则授信品种额度冻结（属于在审批占用额度），信用证补录后，担保额度由冻结状态变为占用，申请付汇后，担保额度由占用变冻结，其值为负数，申请付汇审批通过后，释放金额，此时额度由占用变可用状态。
· 额度包含或者交叉允许选择：“是” ，国际结算系统挂接银行授信时页面增加了 浏览 按钮，可选择挂接授信。
· 国际结算自开信用证，挂接包含保证金的授信额度，扣减额度时按照开证金额扣减银行授信，在申请付汇业务时返还授信额度，按照付汇金额返还银行授信；如果挂接不包含保证金的授信额度，扣减额度时按照开证金额-保证金扣减银行授信，在申请付汇业务按 开证金额-保证金 返回授信额度。
· 信贷管理系统，借款录入申请挂接包含保证金的授信额度，扣减额度时按照 借款金额 扣减银行授信，还款补录时按照借款金额进行返还授信；如果挂接不包含保证金的授信额度，则扣减额度时按照 借款金额-保证金 扣减银行授信，返还时按照借款金额-保证金进行返还授信；
· 信贷管理系统，借款申请录入提交后，担保金额由可用变为冻结状态，中心记账完成后额度由冻结变占用状态！ 还款申请提交后，担保额度由占用变冻结，其值为负数，中心记账完成后，正式释放额度，此时额度由占用变可用状态。
· 额度包含或者交叉允许选择：“是” ，信贷管理系统挂接银行授信时页面增加了 浏览 按钮，可选择挂接授信。
· 输入项说明：
1、资金中心：需要录入银行授信额度的资金中心。
2、银行授信合同号：配置启用敞口额度时才会显示。
3、银行类型：银行类型为授信给资金中心的银行类型，银行类别是在CS系统中【基础数据维护】【银行类别维护】中维护的银行类型。
4、选择银行：选择银行为授信给资金中心的具体的银行，选择银行是在CS系统中【基础数据维护】【银行资料维护】中维护的银行。
5、开始日期：指所选择的银行给资金中心的银行授信额度的开始日期。
6、结束日期：指所选择的银行给资金中心的银行授信额度的结束日期。
7、授信品种：指选择综合条件为中心，对应的授信品种类型进行分配，其他包括其他、进口押汇、出口押汇、银行承兑汇票、进口信用证、项目代款、流动资金代款、综合等。当配置启用敞口额度时会出现敞口额度信息框，其对应的数据是根据银行授信额度自动计算的。
8、币    别：指所选择的银行给资金中心的银行授信额度的币别。
9、合    计：指上面分品种授信与综合授信额度的总和。
10、备    注：可以输入银行授信额度的备注信息，类似摘要。
· 必输项包括：资金中心、银行类型、选择银行、开始日期、结束日期、币别等。
· 操作说明
银行授信额度录入，界面要素录入完毕后可暂存也可提交，提交成功后，系统提示如下图所示：

· 银行授信额度录入后，状态为暂存、待审批、审批中、审批通过和打回的，单据都存放在【银行授信额度录入列表】中，只有状态为“审批通过”的，才能进行银行授信额度分配。列表如下如所示：（下两图应左右并排衔接）


· 启用敞口额度后的列表页面显示如下：


[bookmark: _Toc23638][bookmark: _Toc18037][bookmark: _Toc32302][bookmark: _Toc5573][bookmark: _Toc29683][bookmark: _Toc31814][bookmark: _Toc30617][bookmark: _Toc5918][bookmark: _Toc6485][bookmark: _Toc31260][bookmark: _Toc28324]银行授信额分配
· 银行授信额度分配流程：
	

· 注意事项
1、银行授信额度分配，主要实现上面录入的银行授信额度审批通过后，再分配给本结算中心下的成员单位。
2、只有对参数设置选择‘集团统一分配’，才允许使用此功能。
3、点击分配，进入银行授信额度分配界面，分配完毕提交后，定义审批流程的，单据传递到审批系统；审批不通过，状态为打回；未定义审批流程的，提交后系统自动审批通过；分配录入完毕后也可点击暂存。
4、参数选择“组织结构”，银行授信分配时能够分配录入一级网点或二级网点下有权限的网点或单位。
5、参数选择“权限”，银行授信分配时能够分配当前用户有权限的网点或单位可进行不同分配方式。
6、状态为：暂存、待审批、审批中、审批通过、打回的单据，都可点击查看进入，界面录入如下图所示：

· 启用敞口额度后的分配页面如下图所示：

· 备注：银行授信额度分配后，只有状态为“审批通过”的，才可以正式挑选，暂存、待审批、审批中、审批通过（打回）的单据，不能挑选。另：界面显示的授信品种为【授信品种维护】中维护的授信品种。
· 输入项说明：
1、资金中心：需要给下面成员单位分配额度的资金中心。
2、银行授信编号：银行授信额度录入时系统自动产生，界面上无处查询。
3、银行授信合同号：唯一标示银行授信信息，配置启用敞口额度时显示
4、授信银行：指授信给资金中心的银行。
5、授信币别：银行授信给资金中心额度的币别。
6、授信开始日期：取自银行授信额度录入时银行给资金中心授信额度的开始日期。
7、授信结束日期：取自银行授信额度录入时银行给资金中心授信额度的结束日期。
8、授信金额：指银行授信额度录入时分品种授信与综合授信的额度之和。
9、待分配额度：指未分配的额度，可以再分配的额度，待分配额度＝授信金额－已分配授信额度。
10、敞口金额：指银行授信额度录入时分品种敞口额度与综合敞口的额度之和，配置启用敞口额度时显示。
11、待分配敞口金额：指未分配的敞口额度，可以再分配的额度，待分配额度＝敞口金额－已分配敞口额度，启用敞口额度时显示。
12、二次授信对象：指结算中心需要分配额度的对象，一般指本结算中心下的成员单位。
13、额度类型：下拉选择，可选项为“信用”
14、合    计：指一级结算中心给成员单位分配的分品种授信与综合授信的额度总和。

· 必输项包括：资金中心、银行授信编号、授信银行、授信币别、授信开始日期、授信结束日期、授信金额、待分配额度、二次授信对象、额度类型、需授信的品种、合计等。
· 操作说明
银行授信额度分配，界面要素录入完毕后可暂存也可提交，提交成功后，系统提示如下图所示：

银行授信额度分配后，状态为暂存、待审批、审批中、审批通过和打回的，单据都存放在【银行授信额度分配列表】中，只有状态为“审批通过”的，才算是授信额度分配成功。列表如下如所示：（下两图应左右并排衔接）
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· 银行授信额度追加流程图：

· 追加额度的两种模式：

· 操作说明：
1、银行授信额度追加，主要实现当指定的银行、指定的时间段内给结算中心或成员单位的额度不够时，银行授信额度这里作了控制的追加，提供再录入的功能。
2、提交后，定义审批流程的，单据传递到审批系统；未定义审批流程的，单据自动审批通过；追加额度录入完毕后也可点击暂存。
3、状态为：暂存、待审批、审批中、审批通过、打回的单据，都可点击查看进入，审批通过的追加额度，才能分配给成员单位。
4、额度追加后再分配额度，界面和操作步骤与【银行授信额度分配】功能相同。
5、集团授信额度追加，主要实现在【银行授信额度分配】处，已分配了银行授信额度的成员单位，在这可以进行授信额度追加。
· 追加项说明：
1、查看：需要根据查看追加条件来判断。
2、追加：通过银行授信品种，其中包括已授信额度和新追加授信额度，已授信额度在银行授信额度录入中根据所需条件信息，对所需要追加银行授信额度来判断是否追加，如需要进行追加，只要在新追加额度录入即可。界面录入如下图所示：

· 配置启用敞口额度后的追加页面如下图所示：
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· 银行授信额度调剂流程图：

· 银行授信额度调剂，分两种情况，如下图：

1、 若银行额度授信模式选择“集团统一分配”，则进行额度调剂时，可以实现同一单位不同品种之间相互调剂，也可以实现不同单位相同品种或不同品种的相互调剂。
2、 若银行额度授信模式选择“单位自主录入”，则进行额度调剂时，只能选择同一单位不同品种相互调剂。
3、 提交后，定义审批流程的，单据传递到审批系统，未定义审批流程的，额度调剂自动审批通过。审批通过的授信额度，可以直接挑选占用。举例如下图实现的是同一单位不同品种间的相互调剂：

· 启用敞口额度后的调剂页面如下图所示：

· 输入项说明：
1、资金中心：需要进行额度调剂的资金中心。
2、授信银行：指授信给资金中心的银行。
3、银行合同号：启用敞口额度时显示。
4、币    别：银行授信给资金中心额度的币别。
5、调剂单位：指需要调剂额度给其他单位的单位。
6、调剂品种：指额度较多需要调剂给其他单位的额度。
7、可调剂额度：指调剂单位的最大可调剂额度。
8、可调剂敞口额度：指调剂单位的最大可调剂敞口额度，启用敞口额度时显示。
9、被调剂单位：指需要其他单位给调剂额度的单位。
11、被调剂品种：指不需要其他品种给予调剂额度的品种。
12、调剂金额：指需要调剂给被调剂单位及品种的额度。
13、调剂敞口金额：指需要调剂给被调剂单位及品种的敞口额度。启用敞口额度时显示。
· 必输项包括：资金中心、授信银行、币别、调剂单位、调剂品种、可调剂额度、被调剂额度、被调剂品种、调剂金额等。
· 操作说明
银行授信额度调剂，界面要素录入完毕后可暂存也可提交，提交成功后，系统提示如下图所示：
   
银行授信额度调剂后，状态为暂存、待审批、审批中、审批通过和打回的，单据都存放在【银行授信额度调剂列表】中，只有状态为“审批通过”的，才算是真正调剂成功。调剂信息列表如下图所示：（下两图应左右并排衔接）
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· 额度系统占用台账流程图：


· 操作说明
1、主要实现银行授信额度的占用申请登记。状态为审批通过的银行授信额度，点击操作栏的“额度占用申请登记”，可进行占用申请。
2、占用申请登记后可提交审批也可暂存。提交后，定义审批流程的，单据传递到审批系统，未定义审批流程的，单据自动审批通过。登记界面如下图所示：

· 启用敞口额度后登记页面显示如下图所示：

· 在操作列，点击“已登记占用申请列表”，进入到“银行授信占用申请列表”界面，在此，可查看到暂存和审批打回的内部授信额度占用申请单，点击操作列的“编辑”可以进行修改，编辑后可提交审批，也可继续暂存；点击 “删除”可以进行删除。
· 输入项说明：
1、占用授信品种：本次占用银行授信额度的授信品种
2、业务名称：本次占用银行授信额度的业务，如承兑、信贷、信用证、内部贷款等
3、开始日期：指本次占用银行授信额度开始的日期
4、结束日期：指本次占用银行授信额度结束的日期
5、计算贷款期限：占用开始日期到预计占用结束日期的天数，系统会自动计算。
6、合同号：合同编号是为了区别不同合并为了便于查找等原因需按统一定规则加上的  一个字母和数字组成的编号。
7、票据号码：由数字组成。
8、信用证号：是指开证银行应申请人的要求并按其指示向第三方开立的载有一定金额的，在一定的期限内凭符合规定的单据付款的书面保证文件。信用证是国际贸易中最主要、最常用的支付方式。
9、利率：利率又称利息率。表示一定时期内利息量与本金的比率，通常用百分比表示，按年计算则称为年利率。其计算公式是：利息率= 利息量 ÷ 本金÷时间×100%
10、占用金额：占用此授信额度的金额
11、是否折合本位币：是否将非本位币的占用金额，折合成本位币金额。
12、备注：类似摘要。
· 必输项包括：资金中心、授信银行、授信币别、授信开始日期、授信结束日期、额度使用单位、以及授信品种的额度等，这些都是系统默认的，不能修改或删除，业务名称、额度类型、占用授信品种、币别、贷款方式、开始日期、结束日期、计算贷款期限、利率、占用金额等也为必录项，或可选择或可手工输入。
· 操作说明
1、额度系统占用台账，界面要素录入完毕后可暂存也可提交，提交成功后，系统给出成功的提示。
2、说明：额度系统占用台账申请提交审批后，银行授信额度由可用状态变为冻结状态；审批通过后，银行授信额度由冻结状态变为占用状态； 额度系统占用台账申请后，状态为暂存、待审批、审批中、审批通过和打回的，单据都存放在【额度系统占用台账列表】中，只有状态为“审批通过”的，才算是授信额度分配成功。列表如下如所示： 



[bookmark: _Toc22372][bookmark: _Toc15043][bookmark: _Toc14092][bookmark: _Toc3989][bookmark: _Toc28272][bookmark: _Toc2776][bookmark: _Toc11033][bookmark: _Toc27128][bookmark: _Toc30582][bookmark: _Toc32373][bookmark: _Toc17169]银行额度统计
· 在此模块查询到单位在银行额度统计数据，可以通过单位、银行类别、币别、额度种类等条件进行组合查询。查询出的数据，可点击“导出成EXCEL”按扭，将其导出成EXCEL文档。如下图所示：

[bookmark: _Toc16109][bookmark: _Toc9571][bookmark: _Toc15840][bookmark: _Toc13594][bookmark: _Toc21505][bookmark: _Toc4552][bookmark: _Toc2404][bookmark: _Toc20126][bookmark: _Toc5877][bookmark: _Toc23723][bookmark: _Toc20845]银行授信额度明细查询
· 在此模块查询到各授信品种在各银行的额度统计明细数据，可以通过单位、银行、品种、额度类型、币别等条件进行组合查询。查询出的数据，可点击“导出成EXCEL”按扭，将其导出成EXCEL文档。如下图所示：

[bookmark: _Toc15315][bookmark: _Toc4523][bookmark: _Toc9405][bookmark: _Toc2589][bookmark: _Toc28654][bookmark: _Toc8021][bookmark: _Toc5427][bookmark: _Toc21551][bookmark: _Toc10116][bookmark: _Toc27095][bookmark: _Toc31858]跨年度额度转移
· 在此模块查询到跨年度授信额度转移到另一个年度，可以通过业务类型、业务开始日、业务结束日来查询所得的条件。如下图所示：

[bookmark: _Toc29003][bookmark: _Toc25413][bookmark: _Toc18118][bookmark: _Toc3280][bookmark: _Toc29943][bookmark: _Toc29848][bookmark: _Toc7781][bookmark: _Toc14563][bookmark: _Toc32096][bookmark: _Toc20824][bookmark: _Toc10874]银行授信情况统计表
· 银行授信情况统计是指对银行授信额度的使用情况根据授信银行逐笔明细统计，用户在银行授信额度登记占用的银行授信额度和产生的财务费用，直观的在统计表查询。
· 通过参数控制是否启用敞口额度，参数值默认为“不启用”，不显示银行授信情况统计表。
· 在统计页面可以通过单位名称、发生日期、结束日期及授信银行来查询报表数据。如下图所示： 


（两个截图为同一截图的两部分）

[bookmark: _Toc14421][bookmark: _Toc6737][bookmark: _Toc17082][bookmark: _Toc18487][bookmark: _Toc24412][bookmark: _Toc29661][bookmark: _Toc17249][bookmark: _Toc13467][bookmark: _Toc10020][bookmark: _Toc6777][bookmark: _Toc30702]单位银行授信使用统计表
· 此报表功能：根据单位查询各银行授信使用情况。
· 查询结果界面如下：


（两个截图为同一截图的两部分）

· [bookmark: _Toc322505450][bookmark: _Toc336503476]业务规则:
1、根据单位、银行、品种等查询条件取单位的银行授信明细，并根据结果列表统计。
2、剩余额度计算公式为：授信额度-占用额度（折算前）-冻结额度=剩余额度
3、占用额度折算后的金额取值为占用授信选择币别时的当前汇率计算。
4、冻结额度为已在审批流程中的占用授信额度，即为在途额度。
5、单位银行授信情况统计表统计银行授信额度数据，与敞口额度没有关系，不在报表体现敞口额度数据。
[bookmark: _Toc10515][bookmark: _Toc25617][bookmark: _Toc14053][bookmark: _Toc12654][bookmark: _Toc26592][bookmark: _Toc15440][bookmark: _Toc32117][bookmark: _Toc23130][bookmark: _Toc6763][bookmark: _Toc15472][bookmark: _Toc9213]银行授信使用统计表
· 此菜单功能：根据银行查询各单位授信使用情况统计。
· 查询结果界面显示如下：


（两个截图为同一截图的两部分）
· [bookmark: _Toc336503483]业务规则:
1、根据单位、银行、品种等查询条件取单位的银行授信明细，并根据结果列表统计。
2、剩余额度计算公式为：授信额度-占用额度（折算前）-冻结额度=剩余额度
3、占用额度折算后的金额取值为占用授信选择币别时的当前汇率计算。
4、冻结额度为已在审批流程中的占用授信额度，即为在途额度。
5、单位银行授信情况统计表统计银行授信额度数据，与敞口额度没有关系，不在报表体现敞口额度数据。
[bookmark: _Toc18922][bookmark: _Toc8923][bookmark: _Toc14271][bookmark: _Toc12719][bookmark: _Toc6829][bookmark: _Toc806][bookmark: _Toc19507][bookmark: _Toc14908][bookmark: _Toc16860][bookmark: _Toc23354][bookmark: _Toc16765]集团统一授信统计
· [bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK1]此菜单功能：集团统一授信统计报表。主要功能概述：统计各授信主体向各银行申请的授信总额，以及额度使用、剩余情况，并通过链接查看授信主体共享给二次授信对象额度分布、使用、剩余情况，并支持导出excel。
· 查询结果界面显示如下：


· 业务规则:
1、路径 授信额度>>银行授信额度>>集团统一授信统计
2、列表默认为空，根据单位、银行、品种等查询条件查询出满足条件的数据，查询显示列表数据
3、授信主体向银行申请的授信总额度，录入、且审批通过的授信记录，在集团统一授信统计页面即可查询出此数据信息
4、在集团统一授信统计页面，点击单位名称链接进入界面显示内容参见授信额度>>银行授信额度>>银行授信额度明细查询，显示该单位所有银行、所有授信品种的二次授信对象明细
5、剩余额度=授信总额-占用额度-在审占用额度
6、占用额度折算后的金额取值为占用授信选择币别时的当前汇率计算
7、集团统一授信统计页面，可查询出授信主体向各银行申请且审批通过的授信总额度；可查询出授信主体和二次授信对象该条授信整体已使用的授信额度、审批中的授信额度，剩余额度
8、支持导出excel，导出模版即表头+表体格式，且导出表格显示格式与界面展现一致，导出查询结果数据
9、子单位有集团或上级单位的权限就可以查询 集团统一授信统计报表信息,没有权限不可以查询此报表信息
10、当授信模式为单位自主录入时，不显示集团统一授信统计报表
[bookmark: _Toc21530][bookmark: _Toc13543][bookmark: _Toc6226][bookmark: _Toc7373][bookmark: _Toc4777][bookmark: _Toc29416][bookmark: _Toc13636][bookmark: _Toc8699][bookmark: _Toc20698][bookmark: _Toc18202][bookmark: _Toc18028][bookmark: _Toc30305][bookmark: _Toc28942][bookmark: _Toc10016]融资利息管理
· 融资利息管理用于对各种融资业务（包括内部贷款、银行借款、委托贷款等）办理，根据各融资业务进行利息匡算、预提、结息的业务管理。
[bookmark: _Toc25093][bookmark: _Toc15188][bookmark: _Toc20634][bookmark: _Toc30657][bookmark: _Toc19001][bookmark: _Toc22335][bookmark: _Toc5499][bookmark: _Toc28618][bookmark: _Toc13627][bookmark: _Toc18711][bookmark: _Toc202][bookmark: _Toc374][bookmark: _Toc11760][bookmark: _Toc14715]利息匡算
· 提供对融资业务数据进行利息匡算功能，自定义日期区间匡算某单位或某业务编号的实际利息的业务处理过程，对不同状态下的业务数据进行分段计算出其相应的利息，可进行打印和导出，并支持打印利息通知单。
· 单击【融资利率管理】【利息匡算】，进入到利息匡算页面，输入必录项日期区间，点击“测算”，匡算结果如下图：

· 选择不同的查询条件组合可以匡算出相应的利息数据；根据利率的浮动，匡算出来的利息相应的进行分段；
· 勾选匡算结果可以进行利息通知单打印、导出、数据列表进行打印；
[bookmark: _Toc6331][bookmark: _Toc12368][bookmark: _Toc4904][bookmark: _Toc17853][bookmark: _Toc21766][bookmark: _Toc26196][bookmark: _Toc12756][bookmark: _Toc6493][bookmark: _Toc26862][bookmark: _Toc23427][bookmark: _Toc19861][bookmark: _Toc10933][bookmark: _Toc15709][bookmark: _Toc5100]利息预提
· 提供月末对融资业务数据进行计提利息功能，可打印和导出预提数据，并支持打印利息通知单。
· 单击【融资利率管理】【利息预提】，进入到利息预提页面，输入必录项日期区间，点击“预提”，预提结果如下图：

· 根据不同的条件预提出不同的利息数据；融资业务数据的计息方式为“季末结息预提、季末不结息预提”且当前预提月未进行预提或结息操作的融资业务数据才能进行预提；
· 预提成功的数据需要进行保存，保存后该次预提成功，无法再次预提；保存后的数据可以在【信贷管理】【查询】【利息明细查询】中查询到；
· 勾选预提结果可以进行利息通知单打印、导出、数据列表进行打印；
[bookmark: _Toc21095][bookmark: _Toc23879][bookmark: _Toc10497][bookmark: _Toc1970][bookmark: _Toc7511][bookmark: _Toc15156][bookmark: _Toc957][bookmark: _Toc8788][bookmark: _Toc20928][bookmark: _Toc14722][bookmark: _Toc26997][bookmark: _Toc16946][bookmark: _Toc14664][bookmark: _Toc13920]利息结息
· 提供月末或季末对融资业务数据进行结息功能，打印和导出结息数据，并支持打印利息通知单。
· 单击【融资利率管理】【结息】，进入到结息页面，输入必录项日期区间，点击“结息”，结息结果如下图：

· 根据不同的条件结息出不同的利息数据；融资业务数据的计息方式为“季末结息预提、季末结息不预提、每月结息”且当前预提月未进行预提或结息操作的融资业务数据才能进行预提；融资业务数据的计息方式为“季末结息预提、季末结息不预提”只能在月份为“3、6、9、12”才能进行结息；
· 结息成功后的数据需要进行保存，保存成功后的数据无法再次进行结息；只能在【信贷管理】【查询】【利息明细查询】中查询到；
· 勾选结息结果可以进行利息通知单打印、导出、数据列表进行打印；
[bookmark: _Toc20074][bookmark: _Toc1166][bookmark: _Toc12252][bookmark: _Toc9413][bookmark: _Toc21165][bookmark: _Toc21223][bookmark: _Toc16213][bookmark: _Toc31308][bookmark: _Toc23540][bookmark: _Toc1138][bookmark: _Toc27967][bookmark: _Toc10751][bookmark: _Toc4510][bookmark: _Toc4893]融资查询
· 此模块提供了信贷管理的账务处理的查询功能，对于领导的决策支持提供一定的分析依据
[bookmark: _Toc22526][bookmark: _Toc20066][bookmark: _Toc24394][bookmark: _Toc12455][bookmark: _Toc28285][bookmark: _Toc13001][bookmark: _Toc17921][bookmark: _Toc19958][bookmark: _Toc15742][bookmark: _Toc18125][bookmark: _Toc273][bookmark: _Toc28668][bookmark: _Toc1096][bookmark: _Toc25674]内部贷款
[bookmark: _Toc4954][bookmark: _Toc28016][bookmark: _Toc32741][bookmark: _Toc29573][bookmark: _Toc8291][bookmark: _Toc23895][bookmark: _Toc25523][bookmark: _Toc14265][bookmark: _Toc19785][bookmark: _Toc22907][bookmark: _Toc24454]内部贷款查询
· 支持多单位（网点）、贷款日期段、到期日期段、金额范围、合同编号、贷款账号查询条件，如下图：

· 对于查询到符合条件的单据，可查看详细信息、查询利息及操作日志，并支持打印功能，如下图：


[bookmark: _Toc30921][bookmark: _Toc29785][bookmark: _Toc9453][bookmark: _Toc30513][bookmark: _Toc26949][bookmark: _Toc20023][bookmark: _Toc17920][bookmark: _Toc26622][bookmark: _Toc28991][bookmark: _Toc12734][bookmark: _Toc29370]内贷管理明细账
· 对信贷管理相关业务，系统提供明细账查询功能，您可以选择需要查询的单位（或网点），贷款（借款）日期段、到期日期段、金额范围、贷款账号查询条件，如下图：

· 对于查询到符合条件的单据，可查看明细账，并支持打印功能，如下图：


[bookmark: _Toc6248][bookmark: _Toc30591][bookmark: _Toc31547][bookmark: _Toc8019][bookmark: _Toc27964][bookmark: _Toc27676][bookmark: _Toc29568][bookmark: _Toc30902][bookmark: _Toc13499][bookmark: _Toc17166][bookmark: _Toc30420]贷款分类汇总表
· 单击【查询】【贷款分类汇总表】，系统显示单位结构树（只有用户已分配的单位才能在结构树里显示）界面，如下图：

· 选择查询汇总的单位，可以查看该单位的贷款分类汇总表，如下图：

[bookmark: _Toc17141][bookmark: _Toc25241][bookmark: _Toc28434][bookmark: _Toc2866][bookmark: _Toc19056][bookmark: _Toc16718][bookmark: _Toc28922][bookmark: _Toc5979][bookmark: _Toc29537][bookmark: _Toc7105][bookmark: _Toc3089]内部贷款汇总表
· 单击【查询】【内部贷款汇总表】，系统显示单位结构树（只有用户已分配的单位才能在结构树里显示）界面，如下图：

· 选择查询汇总的单位，可以查看该单位的贷款分类汇总表，如下图：

[bookmark: _Toc6236][bookmark: _Toc31616][bookmark: _Toc20247][bookmark: _Toc6776][bookmark: _Toc25013][bookmark: _Toc22710][bookmark: _Toc29639][bookmark: _Toc7435][bookmark: _Toc31775][bookmark: _Toc24677][bookmark: _Toc52][bookmark: _Toc5771][bookmark: _Toc6899][bookmark: _Toc6057]利息查询
[bookmark: _Toc27644][bookmark: _Toc7657][bookmark: _Toc497][bookmark: _Toc31479][bookmark: _Toc8951][bookmark: _Toc18972][bookmark: _Toc18443][bookmark: _Toc29376][bookmark: _Toc24682][bookmark: _Toc13296][bookmark: _Toc17192]预计利息
· 分企业贷款、银行借款两种，查询账号的利息情况，如下图：

· 对于查询到符合条件的单据，显示结果如下图：


[bookmark: _Toc17440][bookmark: _Toc23421][bookmark: _Toc21307][bookmark: _Toc22331][bookmark: _Toc17755][bookmark: _Toc12816][bookmark: _Toc9060][bookmark: _Toc24964][bookmark: _Toc13997][bookmark: _Toc25870][bookmark: _Toc1354]利息明细查询
· 提供对各成员单位融资业务预提和结息利息明细的查询统计功能，并可打印或导出明细。
· 单击【查询】【利息明细查询】，进入到利息明细查询页面，如下图：

· 根据不同的查询条件，过滤出相应的利息明细数据；可以进行打印通知单及导出到excel表；
[bookmark: _Toc32293][bookmark: _Toc5915][bookmark: _Toc12248][bookmark: _Toc14897][bookmark: _Toc3842][bookmark: _Toc27371][bookmark: _Toc23756][bookmark: _Toc32379][bookmark: _Toc23093][bookmark: _Toc21267][bookmark: _Toc6380][bookmark: _Toc28277][bookmark: _Toc29904][bookmark: _Toc8881]其他查询
[bookmark: _Toc17253][bookmark: _Toc10743][bookmark: _Toc24320][bookmark: _Toc29666][bookmark: _Toc25460][bookmark: _Toc2684][bookmark: _Toc24391][bookmark: _Toc8902][bookmark: _Toc21722][bookmark: _Toc14076][bookmark: _Toc18946]催款通知打印设置
· 催款通知打印设置分为：未到期催款打印设置、已逾期催款打印设置

· 催款通知打印设置页面如下图所示：
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· 支持企业放款、银行借款到期查询功能，您可以通过设置贷款（借款）起始日期、提醒天数（到期日期-提醒天数），来查询您所需要的单据信息。如下图：

· 第一种：对于查询到符合条件的单据，如果业务种类是企业放款，可查看打印催款单、查询单据信息及操作日志，并支持打印功能，如下图：

· 根据催款通知打印设置菜单中设置的样式，催款单的样式如下：

· 第二种：对于查询到符合条件的单据，如果业务种类是银行借款，可查询单据信息及操作日志，如下图：
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投资中心
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· 基础数据维护主要维护被投资公司资料，类型，当前价的维护和其它投资品种的维护。实现增加，删除，修改功能。
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【功能概述】
· 录入被投资公司资料主要实现对被投资公司资料的增加、修改、删除功能。
【操作界面】

【输入项说明】


· 公司代码：公司代码不能为空,不能重复
· 公司名称：公司名称不能为空,不能重复
· 公司性质：取基础数据维护下类型维护里的企业类型,默认为金融机构
· 注册地：选填 
· 注册资本(万)：注册资本不能为空，只能为金额，并且要大于0的数值。
· 营业执照编号：选填
· 营业代码证编号：选填
· 企业代码证：选填
· 企业贷款卡编号：选填
· 经营范围：选填
【操作说明】
如何增加被投资公司资料
· 单击【基础数据维护】【录入被投资公司资料】，选择要操作的单位，单击【录入】。
· 单击页面上的〖录入〗，系统新增一条空白的记录。 
· 输入各栏目内容,参见【输入项说明】。
· 如果被投资公司资料录入完毕，发现有错，可直接进行修改。
· 该被投资公司资料被确认正确后，单击〖保存〗，保存该被投资公司资料信息。如果不想保存该信息，可单击的〖返回〗，则放弃当前录入的被投资公司资料信息。
如何删除被投资公司资料
· 单击【基础数据维护】【录入被投资公司资料】，选择要操作的单位，单击【录入】。
· 选择已经维护的记录，单击〖删除〗，如果此类型没有被股权登记所引用，单击〖确定〗 则可以删除，否则单击〖取消〗，放弃删除
如何修改被投资公司资料
· 单击【基础数据维护】【录入被投资公司资料】，选择要操作的单位，单击【录入】。
· 选择已经维护的记录，单击〖修改〗
· 修改各栏目内容，参见【输入项说明】。
· 修改时公司代码和公司名称不能进行修改。
· 如果被投资公司资料录入完毕，发现有错，可直接进行修改。
· 该被投资公司资料被确认正确后，单击〖保存〗，保存该被投资公司资料信息。如果不想保存该被投资公司资料信息，可单击的〖返回〗，则放弃当前需要修改的被投资公司资料信息。
【注意事项】
· 被投资公司资料如果被股权登记所引用，则不能删除。
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【功能概述】
· 其它投资品种主要实现对其它投资品种信息进行增加、修改和删除的功能。
【操作界面】

【输入项说明】

· 品种代码：必填项，不能重复，只能由数字和字母构成。
· 品种名称：必填项。
· 币别：取系统已经维护的币别。
【操作说明】
如何增加其它投资
· 单击【基础数据维护】【其它投资品种维护】，选择要操作的单位。
· 单击页面上的〖增加品种〗，系统新增一条空白的记录。 
输入各栏目内容,参见【输入项说明】。
· 如果其它投资品种资料录入完毕，发现有错，可直接进行修改。
· 该其它投资品种资料被确认正确后，单击〖保存〗，保存该其它投资品种信息。如果不想保存该信息，可单击的〖返回〗，则放弃当前录入的其它投资品种信息。
    如何删除其它投资品种
· 单击【基础数据维护】【其它投资品种维护】，选择要操作的单位。
· 选择已经维护的记录，单击〖删除〗，如果此投资品种没有被交易流水账引用，单击〖确定〗 则可以删除，否则单击〖取消〗，放弃删除
    如何修改其它投资品种
· 单击【基础数据维护】【其它投资品种维护】，选择要操作的单位。
· 选择已经维护的记录，单击〖修改〗
· 如果此投资品种已经被交易流水账引用，则不能修改，单击〖修改〗会提示“此投资品种已经被用于交易流水账维护，不能修改”。
· 修改各栏目内容，参见【输入项说明】。
· 如果其它投资品种信息录入完毕，发现有错，可直接进行修改。
· 该其它投资品种信息被确认正确后，单击〖保存〗，保存该其它投资品种信息。如果不想保存该其它投资品种信息，可单击的〖返回〗，则放弃当前需要修改的其它投资品种信息。
【注意事项】
· 如果其它投资品种已经被交易流水账引用则不能修改，也不能删除。
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【功能概述】
· 当前价维护主要实现对所有的投资品种的当天的价格进行添加、修改和删除的功能。
【操作界面】

【输入项说明】

· 投资类型：显示。
· 投资品种代码：显示。
· 投资品种名称：显示。
· 日期：显示，可修改
· 当前价或估值：显示，可修改。
【操作说明】
如何增加当前价
· 单击【基础数据维护】【当前价维护】，选择要操作的单位。
· 单击页面上的〖增加〗，系统新增还没有进行过当前价维护的投资品种的记录。如果已经进行过当前价的维护则不能增加。 
· 输入各栏目内容,参见【输入项说明】。
· 如果投资品种的当前价记录的日期或者当前价或估值录入完毕，发现有错，可直接进行修改。
· 该当前价记录被确认正确后，单击〖保存〗，保存新增的当前价记录。
   如何删除当前价
· 单击【基础数据维护】【当前价维护】，选择要操作的单位。
· 选择已经维护的记录，单击〖删除〗，单击〖确定〗 则可以删除，否则单击〖取消〗，放弃删除。如果该当前价记录属于其它投资品种的，则不能删除。
如何修改当前价
· 单击【基础数据维护】【当前价维护】，选择要操作的单位。
· 直接对要修改的记录进行修改后，单击〖保存〗
· 修改各栏目内容，参见【输入项说明】。
· 如果投资品种的当前价记录的日期或者当前价或估值录入完毕，发现有错，可直接进行修改。
· 该当前价记录被确认正确后，单击〖保存〗，保存修改的记录。
【注意事项】
· 如果该当前价记录属于其它投资品种的，则不能删除。一条投资品种的记录只对应一条当前价维护的记录。
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【功能概述】
· 类型维护主要实现对非系统初始化的类型进行增加、修改和删除的功能。
【操作界面】

【输入项说明】

· 代表含义：必填项，相同类型的代表含义不能重复。
· 类型：必选项。
· 是否可维护：是或者否。选择是就可以修改和删除，选择否就不能修改和删除。
【操作说明】
如何增加类型
· 单击【基础数据维护】【类型维护】。
· 单击页面上的〖新增〗，系统新增一条空白的记录。 
· 输入各栏目内容,参见【输入项说明】。
· 如果类型信息录入完毕，发现有错，可直接进行修改。
· 该类型信息被确认正确后，单击〖保存〗，保存该类型信息信息。如果不想保存该信息，可单击的〖返回〗，则放弃当前录入的类型信息。
    如何删除类型
· 单击【基础数据维护】【类型维护】。
· 系统初始化的类型不能修改和删除
· 选择已经维护的记录，单击〖删除〗，如果此投资品种没有被交易流水账引用，单击〖确定〗 则可以删除，否则单击〖取消〗，放弃删除。
    如何修改类型
· 单击【基础数据维护】【类型维护】。
· 选择已经维护的记录，单击〖修改〗
· 如果此类型是系统初始化的类型，则不能修改。
· 修改各栏目内容，参见【输入项说明】。
· 如果该类型信息录入完毕，发现有错，可直接进行修改。
· 该类型信息被确认正确后，单击〖保存〗，保存该类型信息。如果不想保存该类型信息，可单击的〖返回〗，则放弃当前需要修改的类型信息。

【注意事项】
· 如果此类型为系统初始化的类型则不能修改和删除
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【功能概述】
· 投资立项的登记是对投资立项的一些信息的录入。
【操作界面】
    
【输入项说明】
· 投资项目名称：必填项
· 投资额： 必填项，且只能输入金额  
· 币别：默认“人民币”
· 投资日期：默认当前日期
· 被投资公司：弹出框选择
· 【暂存】：对登记信息暂存
· 【保存】：提交登记信息
· 【返回】：返回上级目录
【操作说明】
· 单击【股权投资】【股权信息登记】，选择操作的单位。
· 输入各栏目内容,参见【输入项说明】。
· 如不提交审批，可以单击〖暂存〗，如提交审批单击〖保存〗，如返回上级目录，单击〖返回〗
【注意事项】
· 投资立项有审批，如需审批流程，可以按照单位进行审批流程的设置。
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【功能概述】
· 对投资立项的登记的信息进行修改
【操作界面】
· 操作界面
    
· 投资立项修改

【输入项说明】
· 投资编号：系统自动生成
· 投资项目名称：必填项
· 投资额： 必填项，且只能输入金额  
· 币别：默认“人民币”
· 投资日期：默认当前日期
· 被投资公司：弹出框选择
· 【暂存】：对登记信息暂存
· 【保存】：提交登记信息
· 【返回】：返回上级目录
【操作说明】
· 单击【股权投资】【投资立项信息修改】，选择操作的单位，单击〖修改〗，到投资立项修改页面。
· 按照输入项说明进行录入操作，详细按参照【输入项说明】。
· 如不提交审批，可以单击〖暂存〗，如提交审批单击〖保存〗，如返回上级目录，单击〖返回〗。
· 单击【股权投资】【投资立项信息修改】，选择操作的单位，
· 单击〖删除〗，到投资立项修改列表页面。单击〖删除〗，系统会询问您确认删除？单击“是”，确认删除，单击“否”不删除。
【注意事项】
· 单击〖选择〗，到弹出窗口选择，如果没有选择项，请对其进行数据维护。
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【功能概述】
· 对已登记的股权信息进行收益登记
【操作界面】
· 操作界面

· 收益登记界面

【输入项说明】
· 界面2输入项说明：
· 登记日期:日期选择框，默认当前日期
· 投资编号:选择弹出窗口自动带出，文本框，只读的
· 所属年度:下拉列表。
· 投资项目: 选择弹出窗口自动带出，文本框，只读的
· 股权比例:通过所选年度和投资编号自动填充
· 企业净利润:文本框
· 实收日期: 日期选择框，默认当前日期
· 应收股利:数值类型
· 实收股利:数值类型
· 营业收入:数值类型
【操作说明】
1、如何进行收益登记？
· 单击【股权投资】【收益登记】选择要登记的成员单位
· 单击〖收益登记〗至收益登记列表页面
· 单击〖收益登记〗至收益登记页面
· 按【输入项说明】填写输入项。
· 单击〖保存〗收益登记保存，〖重置〗重新填入输入项，〖返回〗返回到上级目录
2、如何修改收益登记？
· 单击【股权投资】【收益登记】选择要登记的成员单位
· 输入条件，按条件查询出要修改的记录
· 单击〖修改〗至修改页面。
· 按【输入项说明】填写输入项。
· 单击〖保存〗收益登记保存，〖重置〗重新填入输入项，〖返回〗返回到上级目录
3、如何删除收益登记？
· 单击【股权投资】【收益登记】选择要登记的成员单位
· 输入条件，按条件查询出要删除的记录
· 单击〖删除〗，系统会询问您确认删除？单击“是”，确认删除，单击“否”不删除。
【注意事项】
· 如果有此年度没有股权登记，系统会自动计算此年度之前最近那年的股权比例和应收利润，作为当前年度的股权比例和就收利润。
· 股权比例填写，先去填写投资编号，再去选年度。系统获取所选年度的股权比例。
· 股权登记是投资方式是特许经营的填写，是先去填写投资编号，再去选年度，系统会自动带出该年度的投资方式，根据填的投资方式判别你是特许经营还是非特许经营，如果是那么特许经营比例会被自动带出。
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【功能概述】
· 对已登记的股权信息进行增加。
【操作界面】
	
【输入项说明】
· 登记日期:文本框，默认系统日期
· 股权信息登记编号:弹出选择框
· 投资项目名称:根据股权信息的弹出框口的选择自动带出
· 增加股权数量:文本框数字类型
· 增加投资金额（万元）:金额类型，只保留两位小数
· 增加投资后的持股比例:数值类型
· 币别：下拉列表
【操作说明】
1、如何进行股权增加？
· 单击【股权投资】【股权增加】选择要登记的成员单位
· 单击〖股权增加登记〗至股权增加登记页面
· 按【输入项说明】填写输入项。
· 单击〖保存〗股权增加，〖重置〗重新填入输入项，〖返回〗返回到上级目录
2、如何修改股权增加？
· 单击【股权投资】【股权增加】选择要登记的成员单位至列表页面
· 输入条件，按条件查询出要修改的记录
· 单击〖修改〗至修改页面。
· 按【输入项说明】填写输入项。
· 单击〖保存〗股权增加，〖重置〗重新填入输入项，〖返回〗返回到上级目录
3、如何删除股权增加？
· 单击【股权投资】【股权增加】选择要登记的成员单位至列表页面
· 输入条件，按条件查询出要删除的记录
· 单击〖删除〗，系统会询问您确认删除？单击“是”，确认删除，单击“否”不删除。 
【注意事项】
· 股权的增加只能对股权登记年度的股权进行增加。
· 股权的增加只能是同币别的增加。
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【功能概述】
· 对已登记的股权信息进行减少。

【操作界面】
    
【输入项说明】
· 登记日期:文本框，默认系统日期
· 股权信息登记编号:弹出选择框
· 投资项目名称:根据股权信息的弹出框口的选择自动带出
· 增加股权数量:文本框数字类型
· 增加投资金额（万元）:金额类型，只保留两位小数
· 增加投资后的持股比例:数值类型
· 币别：下拉列表

【操作说明】
1、如何进行股权减少？
· 单击【股权投资】【股权减少】选择要登记的成员单位至列表页
· 单击〖股权增加减少〗至股权减少登记页面
· 按【输入项说明】填写输入项。
· 单击〖保存〗股权增加，〖重置〗重新填入输入项，〖返回〗返回到上级目录
2、如何修改股权减少？
· 单击【股权投资】【股权减少】选择要登记的成员单位至列表页
· 输入条件，按条件查询出要修改的记录
· 单击〖修改〗至修改页面。
· 按【输入项说明】填写输入项。
· 单击〖保存〗股权减少保存，〖重置〗重新填入输入项，〖返回〗返回到上级目录
3、如何删除股权减少？
· 单击【股权投资】【股权减少】选择要登记的成员单位至列表页
· 输入条件，按条件查询出要删除的记录
· 单击〖删除〗，系统会询问您确认删除？单击“是”，确认删除，单击“否”不删除。
【注意事项】
· 股权的减少只能对股权登记年度的股权进行减少。
· 股权的减少只能是同币别的减少。
· 股权的减少不能超过剩超过增加的金额。
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【功能概述】
· 对已投资立项的项目进行股权登记
【操作界面】
· 登记页面

· 查询页面

3、增加其它股东

【输入项说明】
· 登记页面
· 投资编号：弹出窗口选择
· 投资类型：下拉框
· 投资项目名称：通过投资编号的选择自动填充
· 投资日期：日期框
· 被投资公司名称：通过投资编号的选择自动填充
· 公司性质：通过投资编号的选择自动填充
· 注册地: 通过投资编号的选择自动填充
· 注册资本（万元）: 通过投资编号的选择自动填充
· 营业执照编号: 通过投资编号的选择自动填充
· 营业代码证编号: 通过投资编号的选择自动填充
· 企业代码证: 通过投资编号的选择自动填充
· 企业贷款卡编号: 通过投资编号的选择自动填充
· 经营范围: 通过投资编号的选择自动填充
· 投资方式：下拉列表
· 投资金额（万元）: 通过投资编号的选择自动填充
· 投资期限:日期框
· 持股比例:数值类型，不能超过100。
· 股权数量:整数
· 币别:下拉列表
· 附件：文件选择框
【操作说明】
   如何进行股权信息登记？
· 单击【股权投资】【股权信息登记】选择要登记的成员单位
· 单击〖股权信息登记〗至股权信息登记列表页面，单击〖股权信息登记〗至登记页面
· 按【输入项说明】填写输入项。
· 单击〖增加其它股东〗，会出现其它股东的信息，按输入项填写。
· 单击〖保存〗股权增加，〖重置〗重新填入输入项，〖返回〗返回到上级目录。
如何进行修改股权信息登记？
· 单击【股权投资】【股权信息登记】选择要登记的成员单位
· 单击〖股权信息登记〗至股权信息登记列表页面，输入查询条件，单击〖查询〗，系统将按条件过滤出您要修改的数据。单击〖修改〗至修改页面。
· 按【输入项说明】填写输入项。
· 单击〖增加其它股东〗，会出现其它股东的信息，按输入项填写。
· 单击〖保存〗股权增加，〖重置〗重新填入输入项，〖返回〗返回到上级目录。
3、如何删除登记过的股权信息？
· 单击【股权投资】【股权信息登记】选择要登记的成员单位
· 单击〖股权信息登记〗至股权信息登记列表页面，输入查询条件，单击〖查询〗，系统将按条件过滤出您要删除的数据。
· 单击〖删除〗，系统会询问您确认删除？单击“是”，确认删除，单击“否”不删除。
【注意事项】
· 通过选择投资方式为“特许经营费”来显示“特许经营费收取比例”框。
· 如有附件时请先提交附件，再填写表单 。
· 跨年度的股权应在股权登记这登记。不能通过股权的增加去添加跨年度的登记。
单击〖增加其它股东〗，会出来图3的界面，根据表单元素填写其它股东的信息。
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· 股票投资管理主要实现股票投资的买入、卖出、分红的登记管理
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【功能概述】
· 股票买入主要实现股票买入的登记、修改、删除功能。
【操作界面】
· 股票买入入口

· 股票买入登记页面

【输入项说明】
· 合同编号：非必填。
· 交易日期：默认为当天，可以更改。
· 股票类型：主要是指A股和B股。
· 股票代码：必填项，由数字和字母构成。
· 股票名称：必填项。
· 币别：选择系统已经维护的币别。
· 买入价格：大于0的数字。
· 买入数量：大于0的整数。
· 发生额：由买入价格*买入数量。
· 手续费：非必填。
· 印花税：非必填。
· 结算费：非必填。
· 其它费用：非必填。
【操作说明】
如何增加股票买入信息
· 单击【股票投资】【股票买入】，选择操作的单位。
· 单击页面上的〖买入登记〗，系统新增一条空白的记录。 
· 输入各栏目内容,参见【输入项说明】。
· 如果股票买入信息录入完毕，发现有错，可直接进行修改。
· 该股票买入信息被确认正确后，单击〖保存〗，保存该股票买入信息。如果不想保存该信息，可单击的〖返回〗，则放弃该股票买入信息。
 如何删除股票买入信息
· 单击【股票投资】【股票买入】，选择操作的单位。
· 选择已经维护的记录，单击〖删除〗，如果此股票买入信息已经有卖出或者分红记录，则不能删除，否则单击〖确定〗 则可以删除，放弃删除单击〖取消〗。
 如何修改股票买入信息
· 单击【股票投资】【股票买入】，选择操作的单位。
· 选择已经维护的记录，单击〖修改〗
· 修改各栏目内容，参见【输入项说明】。
· 如果该股票买入信息录入完毕，发现有错，可直接进行修改。
· 该股票买入信息被确认正确后，单击〖保存〗，保存该股票买入信息。如果不想保存该股票买入信息，可单击的〖返回〗，则放弃当前需要修改的股票买入信息。
【注意事项】
· 股票的买入信息如果已经有卖出或者分红的操作，则此买入的股票信息不能删除。
· 如果买入登记时股票代码相同则默认为同一个股票，股票的名称和币别以及股票类型都会相同。
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【功能概述】
· 股票卖出主要实现股票卖出的登记、修改、删除功能。
【操作界面】
· 股票卖出入口

· 股票卖出登记页面

【输入项说明】
· 合同编号：非必填。
· 交易日期：默认为当天，可以更改。
· 股票类型：选择股票代码自动带出股票类型
· 股票代码：选择已有的股票买入信息的代码。
· 股票名称：选择股票代码自动带出股票名称。
· 币别：选择股票代码自动带出币别。
· 卖出价格：大于0的数字。
· 卖出数量：大于0的整数。
· 发生额：由卖出价格*卖出数量。
· 手续费：非必填。
· 印花税：非必填。
· 结算费：非必填。
· 其它费用：非必填。
【操作说明】
如何增加股票卖出信息
· 单击【股票投资】【股票卖出】，选择操作的单位。
· 单击页面上的〖卖出登记〗，系统新增一条空白的记录。 
· 输入各栏目内容,参见【输入项说明】。
· 卖出的股票数量不能大于买入的股票数量。
· 如果股票卖出信息录入完毕，发现有错，可直接进行修改。
· 该股票卖出信息被确认正确后，单击〖保存〗，保存该股票卖出信息。如果不想保存该信息，可单击的〖返回〗，则放弃该股票卖出信息。
 如何删除股票卖出信息
· 单击【股票投资】【股票卖出】，选择操作的单位。
· 选择已经维护的记录，单击〖删除〗，单击〖确定〗 则可以删除，放弃删除单击〖取消〗。
 如何修改股票卖出信息
· 单击【股票投资】【股票卖出】，选择操作的单位。
· 选择已经维护的记录，单击〖修改〗
· 修改各栏目内容，参见【输入项说明】。
· 卖出的股票数量不能大于买入的股票数量。
· 如果该股票卖出信息录入完毕，发现有错，可直接进行修改。
· 该股票卖出信息被确认正确后，单击〖保存〗，保存该股票卖出信息。如果不想保存该股票卖出信息，可单击的〖返回〗，则放弃当前需要修改的股票卖出信息。
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【功能概述】
· 股票分红主要实现股票分红的登记、修改、删除功能
【操作界面】
· 股票分红入口

· 股票分红登记页面

【输入项说明】
· 股权登记日：默认为当天，可以更改。
· 合同编号：非必填。
· 分红类型：主要是指现金股利、送股和任意。
· 股票代码：选择已有的股票买入信息的代码。
· 股票名称：选择股票代码自动带出股票名称。
· 币别：选择股票代码自动带出币别。
· 股息：当分红类型为现金股利和任意时必填。
· 送股数量：当分红类型为送股和任意时必填。
· 应交所得税：非必填。
· 其它税费：非必填。

【操作说明】
如何增加股票分红信息
· 单击【股票投资】【股票分红】，选择操作的单位。
· 单击页面上的〖分红登记〗，系统新增一条空白的记录。 
· 输入各栏目内容,参见【输入项说明】。
· 如果股票分红信息录入完毕，发现有错，可直接进行修改。
· 该股票分红信息被确认正确后，单击〖保存〗，保存该股票分红信息。如果不想保存该信息，可单击的〖返回〗，则放弃该股票分红信息。
 如何删除股票分红信息
· 单击【股票投资】【股票分红】，选择操作的单位。
· 选择已经维护的记录，单击〖删除〗，单击〖确定〗 则可以删除，放弃删除单击〖取消〗。
 如何修改股票分红信息
· 单击【股票投资】【股票分红】，选择操作的单位。
· 选择已经维护的记录，单击〖修改〗
· 修改各栏目内容，参见【输入项说明】。
· 如果该股票分红信息录入完毕，发现有错，可直接进行修改。
· 该股票分红信息被确认正确后，单击〖保存〗，保存该股票分红信息。如果不想保存该股票分红信息，可单击的〖返回〗，则放弃当前需要修改的股票分红信息。
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· 基金投资管理主要实现基金投资的认购，赎回，转换，分红的登记。
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【功能概述】
· 基金认(申)购主要实现基金认(申)购的登记、修改、查询和删除等功能。
【操作界面】
· 基金认(申)购列表页面

· 基金认(申)购登记页面

· 基金认(申)购登记修改页面


【输入项说明】
1、 基金认(申)购列表页面
· 交易开始日期：日期型，和“交易日期”比较。
· 交易结束日期：日期型，和“交易日期”比较。
· 基金代码：字符型。
· 基金类型：下拉列表框。
2、 基金认(申)购登记页面
· 交易日期：日期型，认（申）购基金的日期。
· 交易类型：下拉列表框，选项为认购、申购
· 基金代码：输入框。
· 基金公司名称：文本框。
· 基金名称：输入框。
· 基金类型：下拉列表框。
· 基金净值：输入框，数值型。
· 币别：下拉列表框。
· 认购份额：输入框，数值型。
· 认购金额：自动计算，数值型。
· 手续费：输入框，数值型。
· 印花税：输入框，数值型。
· 结算费：输入框，数值型。
· 其他费用：输入框，数值型。
· 是否可赎回：单选框。
3、 基金认(申)购登记修改页面
· 交易日期：日期型，认（申）购基金的日期。
· 交易类型：下拉列表框，选项为认购、申购
· 基金代码：不可修改。
· 基金公司名称：不可修改。
· 基金名称：不可修改。
· 基金类型：不可修改。
· 基金净值：输入框，数值型。
· 币别：不可修改。
· 认购份额：输入框，数值型。
· 认购金额：自动计算，数值型。
· 手续费：输入框，数值型。
· 印花税：输入框，数值型。
· 结算费：输入框，数值型。
· 其他费用：输入框，数值型。
· 是否可赎回：单选框。

【操作说明】
如何登记基金认申购信息？
· 单击【基金投资】【基金认申购】。
· 选择要申请的单位，单击‘基金认申购’，系统出现基金认申购列表页面，单击〖认申购登记〗进入基金认申购登记页面。
· 如果基金认申购信息录入完毕，发现有错，可直接进行修改
· 该基金认申购信息被确认正确后，如果需要提交，则单击〖提交〗，则可以保存数据并提交审批，如果不想保存该基金认申购信息，可单击的〖返回〗，则放弃当前新增的基金认申购信息。
【注意事项】
· 基金认申购信息登记时，应该修改该单位该基金的份数余额及所发生的费用。
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【功能概述】
      基金分红主要实现基金分红登记、修改、删除的功能。
【操作界面】
1、 基金分红列表页面

2、 基金分红登记页面

3、 基金分红修改页面

【输入项说明】
1、 基金分红列表页面
   交易开始日期：日期型，和“交易日期”比较。
   交易结束日期：日期型，和“交易日期”比较。
   基金代码：字符型。
2、 基金分红登记页面
分红日期：日期型，基金分红的日期。
   基金代码：弹出式窗口。
   基金名称：选择基金代码后自动填写。
   币别：选择转出基金代码后自动填写。
   分红类型：下拉列表框，选项为现金分红、红利转投、任意。
   现金分红金额：输入框，数值型。
   红利转投数量：输入框，数值型。
   应交所得税：输入框，数值型。
   其他税费：输入框，数值型。
3、 基金分红修改页面
分红日期：日期型，基金分红的日期。
   基金代码：不可修改。
   基金名称：不可修改写。
   币别：不可修改。
   分红类型：不可修改。
   现金分红金额：输入框，数值型。
   红利转投数量：输入框，数值型。
   应交所得税：输入框，数值型。
   其他税费：输入框，数值型。
【操作说明】
如何登记基金分红信息？
1、单击【基金投资】【基金分红】。
2、选择要申请的单位，单击‘基金分红’，系统出现基金分红列表页面，单击〖分红登记〗进入基金分红登记页面。
3、 如果基金分红信息录入完毕，发现有错，可直接进行修改
4、该基金分红信息被确认正确后，如果需要提交，则单击〖提交〗，则可以保存数据并提交审批，如果不想保存该基金分红信息，可单击的〖返回〗，则放弃当前新增的基金分红信息。

【注意事项】
1、 如果是现金分红，资金增加，基金不变；如果是送单位基金，资金不变，基金持仓数增加。
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【功能概述】
      基金转换业务是投资者在基金存续期间要求将其持有的全部或部分基金份额转换为金管理人管理的其它开放式基金份额的行为。主要实现基金转换登记，修改，删除。
【操作界面】
1、 基金转换列表页面
   
2、 基金转换登记页面
   
3、 基金转换修改页面
 
【输入项说明】
1、 基金转换列表页面
   交易开始日期：日期型，和“交易日期”比较。
   交易结束日期：日期型，和“交易日期”比较。
   转出基金代码：字符型。
   转入基金代码：字符型。
2、 基金转换登记页面
   交易日期：日期型，基金转换的日期。
   转出基金代码：弹出式窗口。
   转出基金名称：选择基金代码后自动填写。
   转入基金代码：输入框。
   转入基金名称：输入框。
   币别：选择转出基金代码后自动填写。
   转出份额：输入框，数值型。
   转入份额：输入框，数值型。
   发生额：输入框，数值型。
   手续费：输入框，数值型。
   印花税：输入框，数值型。
   结算费：输入框，数值型。
   其他费用：输入框，数值型。
3、 基金转换修改页面
   交易日期：日期型，基金转换的日期。
   转出基金代码：不可修改。
   转出基金名称：不可修改。
   转入基金代码：不可修改。
   转入基金名称：不可修改。
   币别：不可修改。
   转出份额：输入框，数值型。
   转入份额：输入框，数值型。
   发生额：输入框，数值型。
   手续费：输入框，数值型。
   印花税：输入框，数值型。
   结算费：输入框，数值型。
   其他费用：输入框，数值型。
【操作说明】
如何登记基金转换信息？
1、单击【基金投资】【基金转换】。
2、选择要申请的单位，单击‘基金转换’，系统出现基金转换列表页面，单击〖转换登记〗进入基金转换登记页面。
3、 如果基金转换信息录入完毕，发现有错，可直接进行修改
4、该基金转换信息被确认正确后，如果需要提交，则单击〖提交〗，则可以保存数据并提交审批，如果不想保存该基金转换信息，可单击的〖返回〗，则放弃当前新增的基金转换信息。
【注意事项】
1、 转换基金时，资金不变，基金价值不变。
转换基金时，转出基金的持仓数量需要相应的减少。
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【功能概述】
      基金赎回主要实现将手中持有的基金单位按公布的价格卖出并收回现金的功能，主要实现基金赎回登记，修改，删除的功能
【操作界面】
1、 基金赎回列表页面
   
2、 基金赎回登记页面
   
3、 基金赎回登记修改页面
   
【输入项说明】
1、 基金赎回列表页面
   交易开始日期：日期型，和“交易日期”比较。
   交易结束日期：日期型，和“交易日期”比较。
   基金代码：字符型。
   基金类型：下拉列表框。
2、 基金赎回登记页面
   交易日期：日期型，基金赎回的日期。
   基金代码：弹出式窗口。
   基金公司名称：选择基金代码后自动填写。
   基金名称：选择基金代码后自动填写。
   基金类型：选择基金代码后自动填写。
   基金净值：输入框，数值型。
   币别：选择基金代码后自动填写。
   认购份额：输入框，数值型。
   认购金额：自动计算，数值型。
   手续费：输入框，数值型。
   印花税：输入框，数值型。
   结算费：输入框，数值型。
   其他费用：输入框，数值型。
3、 基金赎回登记修改页面
   交易日期：日期型，基金赎回的日期。
   基金代码：输入框，不可修改。
   基金公司名称：输入框，不可修改。
   基金名称：输入框，不可修改。
   基金类型：输入框，不可修改。
   基金净值：输入框，数值型。
   币别：输入框，不可修改。
   认购份额：输入框，数值型。
   认购金额：自动计算，数值型。
   手续费：输入框，数值型。
   印花税：输入框，数值型。
   结算费：输入框，数值型。
   其他费用：输入框，数值型。
【操作说明】
如何登记基金赎回信息？
1、单击【基金投资】【基金赎回】。
2、选择要申请的单位，单击‘基金赎回’，系统出现基金赎回列表页面，单击〖赎回登记〗进入基金赎回登记页面。
3、 如果基金赎回信息录入完毕，发现有错，可直接进行修改
4、该基金赎回信息被确认正确后，如果需要提交，则单击〖提交〗，则可以保存数据并提交审批，如果不想保存该基金赎回信息，可单击的〖返回〗，则放弃当前新增的基金赎回信息。
【注意事项】
1、 赎回基金时，基金帐户资金增加，基金份额减少。
赎回信息修改或者删除根据实际业务进行，但是某种基金卖出的数量不能超过买入的数量。
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· 债券投资管理主要实现债券买入，卖出，回购，转换，本息收取的过程。
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【功能概述】
债券买入主要是实现对债券买入信息的增加、修改和删除的功能。
【操作界面】
1. 债券买入入口

 2.债券买入登记页面

【输入项说明】
交易日期：默认当天，可更改。
债券品种：主要是指企业债券、国债以及可转换券。
债券代码：用户输入，必填。
债券名称：用户输入，必填。
债券简称：选填。
币别：取系统已经维护的币别。
买入数量（张）：大于0的整数，必填。
买入价格：必填，大于0.
    发生额（付款）：系统自动计算，计算公司为：买入价格  ×  买入数量
票面金额：选填。
票面年利率：选填。
日利率折算天数：选填。
日利率：选填。
到期日期：选填。
付息方式：主要指零息、附息以及贴现。
回购方式：主要有买断式回购和质押式回购。
回购期限：必填。
回购到期日期：必填。
回购利率：必填。
回购价格：必填。
可转换开始日期：在债券品种为可转换券时必填。否则不显示。
可转换结束日期：在债券品种为可转换券时必填。否则不显示。
转换价格：在债券品种为可转换券时必填。否则不显示。
手续费：选填。
其他费用：选填。
【操作说明】
如何增加债券买入信息
    1.单击【债券投资】【买入】，选择操作的单位。
    2.单击页面上的〖买入登记〗，系统新增一条空白的记录。 
3.输入各栏目内容,参见【输入项说明】。
4.如果债券买入信息录入完毕，发现有错，可直接进行修改。
5.该股票债券信息被确认正确后，单击〖保存〗，保存该债券买入信息。如果不想保存该信息，可单击的〖返回〗，则放弃该债券买入信息。
 如何删除债券买入信息
    1.单击【债券投资】【买入】，选择操作的单位。
2.选择已经维护的记录，单击〖删除〗，如果此债券买入信息已经有卖出、回购、转换和本息收取的记录，则不能删除，否则单击〖确定〗 则可以删除，放弃删除单击〖取消〗，
 如何修改债券买入信息
    1.单击【债券投资】【买入】，选择操作的单位。
2.选择已经维护的记录，单击〖修改〗
3.修改各栏目内容，参见【输入项说明】。
4.如果该债券买入信息录入完毕，发现有错，可直接进行修改。
5.该债券买入信息被确认正确后，单击〖保存〗，保存该债券买入信息。如果不想保存该债券买入信息，可单击的〖返回〗，则放弃当前需要修改的债券买入信息。

【注意事项】
1）如果债券买入的记录已经发生卖出、回购、转换和本息收取的操作，则不能删除。
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【功能概述】
   债券卖出主要是实现对债券卖出信息的增加、修改和删除的功能。
【操作界面】
1. 债券卖出入口

2. 债券卖出登记页面

【输入项说明】
交易日期：默认当天，可以更改。
债券品种：选择代码时自动带出。
债券代码：选择债券买入的记录。
债券名称：选择代码时自动带出。
债券简称：选择代码时自动带出。
币别：选择代码时自动带出。
卖出数量（张）：大于0的整数，不能超过所能卖出的数量。
卖出价格（净价）：大于0的数字。
发生额（收款）：自动计算＝卖出数量*卖出价格。
卖出方式：卖断式回购和质押式回购。
回购期限：必填。
回购到期日期：必填。
回购利率：必填。
收到利息：选填：
手续费：选填：
其他费用：选填。
【操作说明】
如何增加债券卖出信息
    1.单击【债券投资】【卖出】，选择操作的单位。
    2.单击页面上的〖卖出登记〗，系统新增一条空白的记录。 
3.输入各栏目内容,参见【输入项说明】。
4.如果债券卖出信息录入完毕，发现有错，可直接进行修改。
5.该股票债券信息被确认正确后，单击〖保存〗，保存该债券卖出信息。如果不想保存该信息，可单击的〖返回〗，则放弃该债券卖出信息。
6.卖出的数量不能超过余额表里所能卖出的数量
 如何删除债券卖出信息
    1.单击【债券投资】【卖出】，选择操作的单位。
2.选择已经维护的记录，单击〖删除〗，单击〖确定〗 则可以删除，放弃删除单击〖取消〗。
 如何修改债券卖出信息
    1.单击【债券投资】【卖出】，选择操作的单位。
2.选择已经维护的记录，单击〖修改〗
3.修改各栏目内容，参见【输入项说明】。
4.如果该债券卖出信息录入完毕，发现有错，可直接进行修改。
    5.该债券买入信息被确认正确后，单击〖保存〗，保存该债券卖出信息。如果不想保存	该债券卖出信息，可单击〖返回〗，则放弃当前需要修改的债券卖出信息。
【注意事项】
1）债券卖出在登记和修改时卖出数量都不能超过余额表里所能卖出的数量。
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【功能概述】
债券本息收取主要实现债券本息的登记、修改、删除功能。
【操作界面】
1. 债券本息收取入口

2. 债券本息收取登记页面

【输入项说明】
交易日期：默认当天，可以更改。
债券品种：选择债券代码时自动带出。
债券代码：选择债券买入的记录。
债券名称：选择债券代码时自动带出
债券简称：选择债券代码时自动带出
币别：选择债券代码时自动带出。
卖出数量：选择代码时自动带出。
卖出价格：选择代码时自动带出。
收取本金：自动计算＝卖出数量*卖出价格。
收取利息：选填。
计息开始日期：默认为当天，可以修改。
计息结束日期：默认为当天，可以修改。
税费：选填。
【操作说明】
如何增加债券本息收取信息
    1.单击【债券投资】【本息收取】，选择操作的单位。
    2.单击页面上的〖本息收取登记〗，系统新增一条空白的记录。 
3.输入各栏目内容,参见【输入项说明】。
4.如果债券本息收取信息录入完毕，发现有错，可直接进行修改。
5.该股票债券本息收取信息被确认正确后，单击〖保存〗，保存该债券本息收取信息。如果不想保存该信息，可单击的〖返回〗，则放弃该债券本息收取信息。
 如何删除债券本息收取信息
    1.单击【债券投资】【本息收取】，选择操作的单位。
2.选择已经维护的记录，单击〖删除〗，单击〖确定〗 则可以删除，放弃删除单击〖取消〗。
 如何修改债券本息收取信息
    1.单击【债券投资】【本息收取】，选择操作的单位。
2.选择已经维护的记录，单击〖修改〗
3.修改各栏目内容，参见【输入项说明】。
4.如果该债券本息收取信息录入完毕，发现有错，可直接进行修改。
5.该债券本息收取信息被确认正确后，单击〖保存〗，保存该债券本息收取信息。如果	不想保存该债券本息收取信息，可单击的〖返回〗，则放弃当前需要修改的债券本息收	取信息。

【注意事项】
1）债券本息收取登记和修改时卖出数量不能超过该债券所剩余的数量。
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【功能概述】
债券转换主要实现债券转股票的登记、修改、删除功能。
【操作界面】
1. 债券转换入口

2. 债券转换登记页面

【输入项说明】
交易日期：默认当天，可以更改。
债券品种：选择债券代码时自动带出。
债券代码：选择债券买入的记录。
债券名称：选择债券代码时自动带出
债券简称：选择债券代码时自动带出
币别：选择债券代码时自动带出。
可转换券余额:取该债券在余额表里的余额。
转换数量：选择代码时自动带出。
转换价格：选择代码时自动带出。
转换发生额：自动计算＝回购数量*回购价格。
转换证券代码：手动输入，也可以选择已有的股票代码。
转换证券名称：手动输入，如果选择股票代码则由股票代码带出。
股票类型：主要有A股和股。如果选择股票代码则由股票代码带出。
买入价格：选择债券代码时自动带出。
买入数量：转换发生额/买入价格。
【操作说明】
如何登记债券转换信息
    1.单击【债券投资】【债券转换】，选择操作的单位。
    2.单击页面上的〖债券转换登记〗，系统新增一条空白的记录。 
3.输入各栏目内容,参见【输入项说明】。
4.如果债券转换信息录入完毕，发现有错，可直接进行修改。
5.该股票债券转换信息被确认正确后，单击〖保存〗，保存该债券转换信息。如果不想保存该信息，可单击的〖返回〗，则放弃该债券转换信息。
 如何删除债券转换信息
    1.单击【债券投资】【债券转换】，选择操作的单位。
2.选择已经维护的记录，单击〖删除〗，单击〖确定〗 则可以删除，放弃删除单击〖取消〗。
 如何修改债券转换信息
    1.单击【债券投资】【债券转换】，选择操作的单位。
2.选择已经维护的记录，单击〖修改〗
3.修改各栏目内容，参见【输入项说明】。
4.如果该债券转换信息录入完毕，发现有错，可直接进行修改。
5.该债券转换信息被确认正确后，单击〖保存〗，保存该债券转换信息。如果不想保存	该债券转换信息，可单击的〖返回〗，则放弃当前需要修改的债券转换信息。

【注意事项】
只有债券品种为可转换券的才能进行转换，转换的数量不能超过该债券品种在余额里剩余的数量。
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【功能概述】
债券回购主要是实现对债券回购信息的增加加、修改和删除的功能。债券回购主要是对债券卖出的记录进行回购。
【操作界面】
1. 债券回购入口

2. 债券回购登记页面

【输入项说明】
交易日期：默认当天，可以更改。
债券品种：选择代码时自动带出。
债券代码：选择债券买入的记录。
债券名称：选择代码时自动带出。
债券简称：选择代码时自动带出。
币别：选择代码时自动带出。
回购数量（张）：大于0的整数，不能超过卖出记录里的卖出数量。
回购价格（净价）：大于0的数字。
发生额（收款）：自动计算＝回购数量*回购价格。
已支付利息：选填：
手续费：选填：
其他费用：选填。
【操作说明】
如何增加债券回购信息
    1.单击【债券投资】【债券回购】，选择操作的单位。
    2.单击页面上的〖回购登记〗，系统新增一条空白的记录。 
3.输入各栏目内容,参见【输入项说明】。
4.如果债券回购信息录入完毕，发现有错，可直接进行修改。
5.该股票债券回购信息被确认正确后，单击〖保存〗，保存该债券回购信息。如果不想保存该信息，可单击的〖返回〗，则放弃该债券回购信息。
 如何删除债券回购信息
    1.单击【债券投资】【债券回购】，选择操作的单位。
2.选择已经维护的记录，单击〖删除〗，单击〖确定〗 则可以删除，放弃删除单击〖取消〗。
 如何修改债券回购信息
    1.单击【债券投资】【债券回购】，选择操作的单位。
2.选择已经维护的记录，单击〖修改〗
3.修改各栏目内容，参见【输入项说明】。
4.修改的时候
4.如果该债券回购信息录入完毕，发现有错，可直接进行修改。
5.该债券回购信息被确认正确后，单击〖保存〗，保存该债券回购信息。如果不想保存	该债券回购信息，可单击的〖返回〗，则放弃当前需要修改的债券回购信息。
【注意事项】
1）债券回购时，修改时债券代码、债券名称、债券简称、债券品种以及币别不能修改。2）回购时的数量不能超过卖出的数量。
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· 其他投资品种管理主要实现其他品种如黄金的交易登记，登记其买入、卖出、分红的情况。
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【功能概述】
交易流水账维护是记录其它投资品种的买入、卖出以及分红信息的操作。
【操作界面】
   
图1


图2

【输入项说明】

品种代码：选择已经在【基础数据维护】【其它投资品种维护】里维护好的其它投资品种信		  息，不能为空。
品种名称：由选择的品种代码自动带出。
交易日期：默认为当天，可更改。
业务名称：主要是指买入、卖出以及分红。
单价：手动输入单价。保留小数点后两位。
数量：大于0的整数。
交易金额：由单价*数量计算所得。
税费合计：手动输入。
【操作说明】
 如何增加交易流水账信息
1.单击【其他投资品种】【交易流水账维护】，选择要操作的单位，跳转到图1.
2.单击页面上的〖交易登记〗，系统新增一条空白的记录。 
3.输入各栏目内容,参见【输入项说明】。
4.如果交易流水账信息录入完毕，发现有错，可直接进行修改。
5.该交易流水账信息被确认正确后，单击〖保存〗，保存该交易流水账信息信息。如果不想保存该信息，可单击的〖返回〗，则放弃当前录入的交易流水账信息息。

如何查看已经登记的交易流水账信息
1.单击【其他投资品种】【交易流水账维护】，选择要操作的单位。
2.选择已经登记的记录，单击〖交易流水账〗,如图2。
3.此处可以显示出该投资品种所登记过所有的交易流水账信息。
如何删除交易流水账信息
1. 单击【基础数据维护】【其它投资品种维护】，选择要操作的单位。
2. 选择已经登记的记录，单击〖交易流水账〗,如图2
3.选择已经维护的记录，单击〖删除〗，如果删除的是买入的记录则会判断是否有卖出的操作记录，如果有则不能删除，否则单击〖确定〗 则可以删除，单击〖取消〗，放弃删除。如果删除的是卖出和分红的记录，则没有此控制。
 如何修改交易流水账信息
1. 单击【基础数据维护】【其它投资品种维护】，选择要操作的单位
    2.选择已经登记的记录，单击〖交易流水账〗,如图2
3.选择已经维护的记录，单击〖修改〗
4.修改记录的时候品种代码和品种名称以及业务名称不能修改。其它的元素可以修改。
5.修改各栏目内容，参见【输入项说明】。
6.如果交易流水账信息录入完毕，发现有错，可直接进行修改。
7.该交易流水账信息被确认正确后，单击〖保存〗，保存该交易流水账信息。如果不想保存该交易流水账信息，可单击的〖返回〗，则放弃当前需要修改的交易流水账信息。
【注意事项】
交易流水账信息登记时，如果记该投资品种没有买入的记录就不能进行卖出和分红的登记操作。如果有买入记录，在卖出的时候，卖出的数量不能超过买入的数量。
在删除的时候，如果删除的是买入的记录则会判断是否有卖出和分红的操作记录，如果有则不能删除。否则可以进行删除。
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· 查询统计主要查询股权投资，证券投资的交易情况以及余额和分红情况。
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【功能概述】
股权投资台账查询主要是查询股权投资信息以及股权分红的信息
【操作界面】
    
查询条件说明：
投资年份：投资年份的时间段。
投资类型：主要是指全部、现金、资产以及特许经营
被投资单位名称：用户输入，支持模糊查询。
【操作说明】
如何查询股权投资台账
1.单击【查询统计】【股权投资台账查询】。
2.选择要查询的单位，系统出现查询操作页面
3.输入查询条件,参见【查询条件说明】。
4.单击〖查询〗，系统显示满足条件查询的查询结果集。
5.如果想查看更详细的信息，单击〖详细台账〗，可以看到整个股权投资台账的详细信息。
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【功能概述】
     证券投资台帐查询就是查询每种证券的交易情况，这样方便跟踪某个证券品种的的整个交易过程。
【操作界面】
    
查询条件说明：
交易开始日期：查询交易日期大于等于交易开始日期的数据。
交易结束日期：查询交易日期小于等于交易结束日期的数据。
投资类型：主要是指股票、基金和债券。
币别：取系统维护的币别。
投资品种代码：用户输入，支持模糊查询。
【操作说明】
如何查询证券投资台账流水账
1.单击【查询统计】【证券投资台账流水账查询】。
2.选择要查询的单位，系统出现查询操作页面
3.输入查询条件,参见【查询条件说明】。
4.单击〖查询〗，系统显示满足条件查询的查询结果集
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【功能概述】
     证券投资品种余额表当前最新的证券品种的数量余额和最新市值。
【操作界面】
    
查询条件说明：
开始日期：查询出大于等于开始日期的数据
结束日期：查询出小于等结束日期的数据。
投资类型：下拉选择，主要有：股权、股票、基金、债券以及其它投资品种
投资品种代码：用户输入，支持模糊查询。
【操作说明】
如何查询证券投资余额
1.单击【查询统计】【证券投资余额查询】。
2.选择要查询的单位，系统出现查询操作页面
3.输入查询条件,参见【查询条件说明】。
4.单击〖查询〗，系统显示满足条件查询的查询结果集。
【注意事项】
要查询出来证券的余额数据，要先在【基础数据维护】【当前价维护】里对该投资品种进行当前价的维护。每天要维护一次。否则查询不到最新证券品种的市值。
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【功能概述】
· 理财产品查询主要是实现理财产品购买。
【操作界面】

【操作说明】
1、点击购买，输入需购买份额；
2、可按照产品代码、产品名称进行过滤查询；  
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【功能概述】
· 理财产品撤销主要是实现对购买的理财产品进行撤销操作。
【操作界面】

【操作说明】
1、点击撤销，对购买的理财产品进行撤销操作
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【功能概述】
· 理财产品赎回主要是实现对购买的理财产品进行赎回操作。
【操作界面】

【操作说明】
1、点击赎回，对购买的理财产品进行赎回操作。
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【功能概述】
· 理财交易查询主要是实现理财产品交易查询。
【操作界面】

【操作说明】
1、输入查询条件；
2、可按照创建时间、交易类型、状态进行过滤查询；
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【功能概述】
· 理财风险评估主要是实现对企业进行风险评估。
【操作界面】

【操作说明】
1、根据情况，对问卷选项进行选择；
2、点击提交；
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【操作界面】

1、可编辑项目：单位名称、期限、活期账号、定期账号、金额（小写）、到期处理方式；
2、不可编辑项目：金额（大写）；
3、必填项：单位名称、期限、活期账号、定期账号、金额（小写）、到期处理方式；
【操作说明】
1、必填项为空，提交失败，系统给出相应提示；
2、输入的内容都符合要求时，点击提交确定，若设置了审批流程，则数据流向待办事项-待审批页面；
3、点击暂存，保存当前信息，返回到活期转定期主页面，主界面有相关暂存记录；
4、点击返回，放弃制单操作，返回到活期转定期主页面；
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【操作界面】

1、可编辑项目：单位名称、活期账号、定期主账号、定期子账号、金额（小写）；
2、不可编辑项目：金额（大写）；
3、必填项：单位名称、活期账号、定期主账号、定期子账号、金额（小写） ；
【操作说明】	
1、必填项为空，提交失败，系统给出相应提示；
2、输入的内容都符合要求时，点击提交确定，若设置了审批流程，则数据流向待办事项-待审批页面；
3、点击暂存，保存当前信息，返回到定期转活期主页面，主界面有相关暂存记录；
4、点击返回，放弃制单操作，返回到定期转活期主页面；
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【操作界面】

1、可编辑项目：制单界面显示：单位名称、活期账号、通知类型、通知存款账号、、金额（小写）；
2、不可编辑项目：金额（大写）；
3、必填项：制单界面显示：单位名称、活期账号、通知类型、通知存款账号、、金额（小写）；
【操作说明】
1、必填项为空，提交失败，系统给出相应提示；
2、输入的内容都符合要求时，点击提交确定，若设置了审批流程，则数据流向待办事项-待审批页面；
3、点击暂存，保存当前信息，返回到活期转通知主页面，主界面有相关暂存记录；
4、点击返回，放弃制单操作，返回到活期转通知主页面；
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【操作界面】

1、可编辑项目：单位名称、通知存款主账号、子账号、转入账号、金额（小写）；
2、不可编辑项目：金额（大写）；
3、必填项：单位名称、通知存款主账号、子账号、转入账号、金额（小写）；
【操作说明】
1、必填项为空，提交失败，系统给出相应提示；
2、输入的内容都符合要求时，点击提交确定，若设置了审批流程，则数据流向待办事项-待审批页面；
3、点击暂存，保存当前信息，返回到定期转活期主页面，主界面有相关暂存记录；
4、点击返回，放弃制单操作，返回到通知转活期主页面；
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  【操作界面】

  【操作说明】
·  根据过滤条件，进行查询
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预算中心
企业资金预算是对资金进行“事前”计划的一个手段, 但很多企业感到头疼的和急于解决的是如何在作出资金预算后能够实时对下属的执行情况进行“事中”监控, 当其资金使用情况超出预算时能够马上进行采取措施.资金预算系统包含以下功能模块。
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这里我们以年预算和月预算的作操流程来描述，预算控制周期为月，意思是每月上报预算后，付款金额不能大于本月的预算。具体操作如下：
录入员登录系统后依次点击『预算中心』【预算上报】【年预算】进行操作，如下图所示：

如上图所示：点击进入预算录入界面如下图：

如上图所示，年预算上报金额录入完毕，点击，弹出如下提示：

点击则数据发送给审批员，相关人员审批后。
结算中心综合录入员汇总，提交审批后完成预算上报。如图所示：
结算中心汇总审批后完成年预算的上报。
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录入员进入系统后依次点击『预算中心』【预算上报】【月预算】进行操作，如下图所示：

月预算上报与年预算的操作方法一致，不同的是，周预算上报的金额不能超过年预算。点击如下图：

具体操作与年预算一致，结算中心汇总完成后，预算上报完成。此处不再复述。
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  录入员进入系统后依次点击『预算中心』【预算追加】【月预算】进行操作，如下图所示：

点击进入追加预算录入界面如下图所示：

如上图所示，预算追加金额录入完毕，点击即追加的预算数据发送给相关人员审批，审批通过则完成了预算的追加。（注：若本期上报的预算未审核通过，则不允许追加。）本预算追加主要为成员单位的预算审核后上报的过程。
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此功能主要实现手工录入预算执行情况，以及查询预算执行情况,修改执行数据的预算科目、备注。只有本期的预算上报完成并审批全通过才允许执行预算。系统只对资金流出进行控制，对于资金流入执行，不予控制（即收款多多益善）。本预算录入可以录入之前周期的预算执行数据，解决跨月预算执行的问题。

[bookmark: _Toc445886569][bookmark: _Toc445894646][bookmark: _Toc12322][bookmark: _Toc6365][bookmark: _Toc1327][bookmark: _Toc5442][bookmark: _Toc1726][bookmark: _Toc17595][bookmark: _Toc9129][bookmark: _Toc24210][bookmark: _Toc25086][bookmark: _Toc23617][bookmark: _Toc31349][bookmark: _Toc23870][bookmark: _Toc17543]预算录入
录入员进入系统后依次点击『预算中心』【执行数据】【录入】进行操作，如下图所示：

如上图，按相应提示，录入数据，如下图所示：

点击则完成了此笔单据的录入。
然后通知复核员复核。复核员复核后，此金额才执行。
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此功能仅供查询手功录入的预算执行金额，具体操作如下：『预算中心』【执行数据】【查询】进行操作，如下图所示：

录入要查询的条件，点击，系统自检索出你需要查询的数据，如下图：
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此功能可能查询到预算的执行明细，以及执行比率。具体气操作如下：进入系统后依次点击『预算中心』【查询】【预算执行明细】中进行操作： 
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此功能可能查询到预算上报情况，以及执行比率。具体操作如下：进入系统后依次点击『预算中心』【查询】【预算上报情况表】中进行操作，如下图所示： 
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 可以通过此功能查询所有单位上报的情况。具体操作如下：进入系统后依次点击『预算中心』【查询】【合并预算上报表】中进行操作，如下图所示：

如上图所示，选择相应条件后，点击则进入明细界面。如下图：
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可以通过此功能查询所有单位预算的执行的情况。具体操作如下：进入系统后依次点击『预算中心』【查询】【合并预算执行表】中进行操作，如下图所示：
         

如上图，选择相应条件后，点击则进入明细界面。如下图：
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多级账簿管理
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【功能概述】
· 在一个结算账户下开设多个虚拟账户（辅助账簿），用于登记结算账户下的资金收付的分类明细信息。虚拟账户是银行为客户提供的现金管理产品，用来区分客户下属各分支机构收款人的结算产品。虚拟账户附属于主账户，与主账户配套使用，不能单独存在和使用。
【操作界面】


1、开户单位：下拉选择，选择开户单位；开户单位必须有单位权限控制；                                                                  2、附属银行账户：下拉选择，选择单位所属银行账号；
3、件类型：下拉选择，证件类型有营业执照、企业法人代码、组织机构代码、核准通知书、政府主管部门批文、民办非企业登记证书、军队财政部门证明、统一社会信用代码、其他证件；
4、计息标志：下拉选择，计息标志有计息不入息、计息入息、不计息；
5、利息类型：下拉选择，利息类型有活期、定期、协定、通知、保证金、贷款户、专用户；
6、计息周期：下拉选择，计息周期有季末结息、月末结息、季度结息、月度结息；
7、币别：下拉选择，选择在“基础平台 >> 基础数据维护 >> 币别资料 ”中维护的币别资料；
8、备注：文本框；
9、必填项：账户名称、证件号码、启用日期、结息日期、到期日期、利率
【操作说明】
1、必填项为空，提交失败，系统给出相应提示；
2、输入的内容都符合要求时，点击保存提示“操作成功”，若设置了审批流程，则数据流向待办事项-待审批页面；
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【功能概述】
· 虚拟户开户后，需维护虚拟户利率，记录利率变化、账号性质、计息标志等字段。
【操作界面】

1、必填项有：利率；
2、可以修改字段：利息类型、利率、备注；
【操作说明】
1、进行修改页面，其页面数据默认加载虚拟账户信息，字段“利息类型”、“利率”、“备注”可进行编辑修改，其他字段为灰色，不允许修改；
2、点击修改，保存当前信息，返回到虚拟户维护主页面；
3、点击后退，放弃修改操作，返回到虚拟户维护主页面；
4、弹出消息框，提示“虚拟户注销后改账户将无法使用，请谨慎操作，确定取消吗”，点击确定，若设置了审批流程，则数据流向待办事项-待审批页面；
5、点击取消，放弃注销操作，返回到虚拟户维护主页面；
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【功能概述】
· 提供线上销户功能，只有当虚拟户账务为0时才能被正常销户，层级关系已移除该账户，否则不可被销户
【操作界面】

【操作说明】
1、输入查询条件；
2、可按照单位、账号、账户名称、计息标志、状态条件进行过滤查询；
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【功能概述】
· 通过账户层级关系的维护，将各类银行账户（含虚拟户）建立起多级账簿体系结构，允许用户自定义资金的汇划（归集下拨）路径。
· 多级账簿层级维护主要用户账户父子关系层级维护，支持多级实虚账户加挂，为客户特殊场景下提供资金收付、清分的需求。
【操作界面】

【操作说明】
1、点击增加子账号，选择子账号，点击确定，保存当前信息，返回到层级关系维护主页面，父账户下挂选定的子账户。
2、 点击关闭，页面返回到虚拟户维护主页面；
3、点击删除子账号，弹出消息框，点击确定，删除子账户
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【功能概述】
· 通过设置资金调拨策略，完成资金的自动汇划功能。
【操作界面】

调拨策略修改和删除，选择需要修改的策略点击【修改】。或者点击界面中间的【增加】，页面如下所示：


1、 不同的调拨类型显示出不同的界面。当调拨类型为‘实时归集’，界面如下：

2、 当调拨类型为‘定时归集’，界面如下：

· 其中的‘归集方式’包含全额归集，取整归集，留底资金归集，留底取整归集，固定金额归集。
· 当‘归集方式’为‘取整归集’时，在‘最小执行额度’控件后面添加‘取整单位’控件，‘取整单位’包含元、十元、百元、千元、万元、十万元、百万元、千万元。
· 当‘归集方式’为‘留底资金归集’时，在‘归集方式’控件后面添加‘留底资金金额’控件，留底资金金额的意思是说归集后仍留有这么多的资金
· 当‘归集方式’为‘留底取整归集’时，在‘最小执行额度’控件后面添加‘取整单位’控件，在‘归集方式’控件后面添加‘留底资金金额’控件。此归集方式将上面两种方式加以结合来使用
· 当‘归集方式’为‘取整归集’时，在‘最小执行额度’控件后面添加‘取整单位’控件，‘取整单位’包含元、十元、百元、千元、万元、十万元、百万元、千万元。
· 当‘归集方式’为‘固定金额归集’时，在‘固定上划金额’处输入一金额。表示每次上划的固定上划额度。当额度少于此固定额度时，不执行上划。
3、 当调拨类型为‘定时下拨’，界面如下：

· 其中的‘下拨方式’包含固定余额、固定额度、根据前一日归集金额下拨、余额不足时固定额度下拨。
· 当‘下拨方式’为‘固定余度’时，界面如上。在‘账户固定余额’控件处输入一个金额，表示账户保留此额度，其余执行下拨。
· 当‘下拨方式’为‘固定额度’时，界面如上。在‘下拨固定额度’控件处输入一个金额，下拨执行此固定额度
· 当‘下拨方式’为‘余额不足时固定额度下拨’时，界面中包含两个控件，‘账户固定余额’和‘下拨固定额度’。意思是说，当子账户余额小于账户固定余额时，按照下拨固定额度，父帐号划款给子账号。
· 当‘下拨方式’为‘根据前一日归集金额下拨’时。后面的“调拨周期”字段隐藏；如果前一日有归集指令且归集成功则按归集指令上的金额生成一条下拨指令，将指令发送到银行完成下拨，当天存在多条归集指令的，根据当天最后一条成功的归集指令生成下拨指令；如果前一日的归集指令失败，则不生成下拨指令；生成指令后如网络异常或银行余额不足等原因出现异常导致下拨失败的在银企直联的指令跟踪能看到失败的指令，指令跟踪这里同样可以做重发、作废等操作，已经失败的不能再自动生成指令，只能再单独手动做下拨。
[bookmark: _Toc3649][bookmark: _Toc11657][bookmark: _Toc24498][bookmark: _Toc22395][bookmark: _Toc12307][bookmark: _Toc16332][bookmark: _Toc27591][bookmark: _Toc4445][bookmark: _Toc23219][bookmark: _Toc25004][bookmark: _Toc12763][bookmark: _Toc18238][bookmark: _Toc27804][bookmark: _Toc21880]账号策略维护
【功能概述】
· 通过设置账号策略，完成资金的自动汇划功能。
【操作界面】

【操作说明】
· 点击【增加子帐号】，选择【银行类型】，选择【币别】，选择【收支属性】，输入【银行帐号】，输入【结算中心帐号】，选择需要维护的子帐号，点击【确定】，对帐号进行子帐号关系的维护。如下图所示：
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【功能概述】
· 多级账簿上划业务功能，通过手动资金上划制单，完成企业资金上划操作。
【操作界面】

1、可编辑项目：收款账号、期望上划日期、收支属性、是否加急、用途、上划金额；
2、不可编辑项目：账户名称、收款账号银行账户余额、付款账号、账户名称、开户行、付款账号银行账户余额；
3、必填项：用途、上划金额；
【操作说明】
1、必填项为空，提交失败，系统给出相应提示；
2、输入的内容都符合要求时，点击提交确定，若设置了审批流程，则数据流向待办事项-待审批页面；
3、点击暂存，保存当前信息，返回到资金归集主页面，主界面有相关暂存记录；
4、点击重置，清空填制所有内容；
5、点击返回，放弃制单操作，返回到资金归集主页面；
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【功能概述】
· 多级账簿下拨业务功能，通过手动资金下拨制单，完成企业资金下拨操作。
【操作界面】

1、可编辑项目：付款账号、收款单位、期望下拨日期、收支属性、是否加急、用途、下拨金额；
2、不可编辑项目：账户名称、付款账户余额、收款账号、账户名称、开户行、收款账户余额、被归集金额；
3、必填项：用途、上划金额；
【操作说明】
1、必填项为空，提交失败，系统给出相应提示；
2、输入的内容都符合要求时，点击提交确定，若设置了审批流程，则数据流向待办事项-待审批页面；
3、点击暂存，保存当前信息，返回到资金下拨主页面，主界面有相关暂存记录；
4、点击重置，清空填制所有内容；
5、点击返回，放弃制单操作，返回到资金下拨主页面；
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【功能概述】
· 手动或自动触发日切（自动包括自动处理日切）。
【操作界面】

【操作说明】
1、日切日期：显示为当前日期后一天；
2、当前提示信息：已配置为自动日切不能改变；
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【功能概述】
· 通过交易流水，完成记账后。定时或手工触发结息、入息功能，实现利息结算。
【操作界面】

【操作说明】
1、点击计结息，系统根据条件自动计算账户利息
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【功能概述】
· 提供查询虚拟账户当日明细、历史明细接口，提供多级账簿交易流水查询，方面客户进行资金账务核对。
【操作界面】


【操作说明】
1、输入查询条件；
2、可按照付款账号、付款户名、收款账号、收款户名、交易金额区间、交易日期进行过滤查询；
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【功能概述】
· 提供查询虚拟账户当日余额、历史余额接口，提供查询多级账簿体系内账户实际余额、可用余额、借方余额、贷方余额，用于解决企业账户清分，帮助客户从繁琐的资金对账清分操作中解脱出来。
【操作界面】

【操作说明】
1、输入查询条件；
2、可按照单位、账号、交易日期进行过滤查询；
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【功能概述】
· 多级账簿内部计价功能，通过配置参数设置计息方式、计息日，资金汇划完成后，系统自动产生收付款记账凭证，每日日结时系统会产生计息积数，从而完成内部计价。
【操作界面】

【操作说明】
1、输入查询条件；
2、可按照币别、父账号、子账号、起始时间进行过滤查询；
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【功能概述】
· 通过利率调整功能，对虚拟账户进行利率调整。
【操作界面】

【操作说明】
1、点击新增，录入数据，点击保存，保存当前数据，返回利率调整主界面
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